UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA SINH PHINH Poc lap - Tw do - Hanh phic
Sé: 361 /QD-UBND Sinh Phinh, ngdy ;7 thang 10 nam 2025
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché ning lwong thwong xuyén; xép, nang mirc phu cap tham
nién vuot khung va ning lwong truéc thoi han do 1ap thanh tich xuat sic
trong thwc hién nhiém vu déi véi can bd, cong chirc, vién chire, ngudi lao

dong tai cac co’ quan chuyén mén, té chirc hanh chinh; cic don vi
sw nghiép céng lap thugc UBND x& Sinh Phinh

UY BAN NHAN DAN XA SiNH PHINH

Can cir Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 16/6/2025;

Can cir Nghi dinh sé 204/2004/NP-CP ngay 14/12/2004 cua Chinh phu
vé ché dé tién lwong déi véi can bg, cong chiic, vién chirc va luc lirong vii trang;
Nghi dinh s¢ 76/2009/NP-CP ngay 15/9/2009 cua Chinh phu sita déi, bé sung
mét s6 diéu cua Nghi dinh sé 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 ciia Chinh phui
Vé ché dg tién lwong doi véi can bg, cong chirc, vién chirc va liee lwong vii trang;
Nghi dinh sé 17/2013/ND-CP ngay 19/02/2013 cua Chinh phu siza déi, bé sung
mét sé diéu cua Nghji dinh sé 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cia Chinh phui
Vé ché dg tién lwong doi véi can bg, cong chirc, vien chire va luc hiong vil trang;

Can cit Théng tw sé6 04/2005/TT-BNV ngay 05/01/2005 cua Bé Néi vu
hwéng dan thyc hién ché dg phu cdp tham nién vieot khung doi véi can bg, cong
chutc, vién chuec;

Can cwr Thong tu sé6 08/2013/TT-BNV ngay 31/7/2013 cua Bg Néi vu
huéng dan thuc hién ché dé nang bdc lwong thirong xuyén va nang bdc liwong
trieée thoi han doi véi can bg, cong chirc, vien chice va nguoi lao dong;

Can cit Thong tr 56 03/2021/TT-BNV ngay 29/6/2021 ciia B Ngi vu vé
sita doi, bé sung ché dog nang bdc luong thuong xuyén, nang bdc lwong trucéc

han va ché dé phu cdp tham nién vuwot khung déi véi can bg, cong chic, vién
chitc va nguoi lao dong;

Theo dé nghi ciia Truéng phong Vin hod - X& héi xa.
QUYET PINH:
biéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché nang luong thuong
xuyen; xep, nang mac phu cap thdm nién vuot khung va nang luong trugc thoi
han do lap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu doi véi qén bo, cong
chuc, vién chuc, nguoi lao dong tai cac co quan chuyén mén, t6 chic hanh
chinh; cac don vi su nghiép cong lap thugc UBND xa Sinh Phinh.

Piéu 2. Quyét dinh nay cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-204-2004-ND-CP-che-do-tien-luong-doi-voi-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-luc-luong-vu-trang-52629.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/nghi-dinh-76-2009-nd-cp-che-do-tien-luong-doi-voi-can-bo-cong-vien-chuc-luc-luong-vu-trang-sua-doi-nghi-dinh-204-2004-nd-cp-94740.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-204-2004-ND-CP-che-do-tien-luong-doi-voi-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-luc-luong-vu-trang-52629.aspx
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Piéu 3. Chanh Vin phong HDND va UBND x4; Trudng phong Vin ho -
X& hoi; Thi truong cac co quan chuyén mén, to chic hanh chinh, cac don vi su
nghiép cong lap; can b, cong chuc, vién chirc, nguoi lao dong thuoc UBND x&
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhgn: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu biéu 3; CHI’J TICH
- Thuong truc Bang uy Xa; .

- Thuong truc HDND x3;
- Lanh dao UBND x3;
- Luu: VT, VHXH.

Vii Duc Biéu
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Pgc lap - Tw do - Hanh phuc

QUY CHE
Nang lrong thuong xuyén; xép, nang mic phu cap tham nién vugt khung
va nang lwong trwéc thoi han do lap thanh tich xuit sic trong thuc hién
nhiém vu déi véi can bd, cdng chiic, vién chire, nguoi lao dong tai cac co
quan chuyén mon, to chirc hanh chinh; cic don vi swr nghiép
cong lap thugc UBND x& Sinh Phinh
(kém theo Quyét dinh sé: 361 /OP-UBND ngay ;7/10/2025 ciia UBND x& Sinh Phinh)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, déi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh vé nguyen tac, diéu kién, tiéu chUan trinh tu, thu
tuc xét nang luong thuong Xxuyén; xép, nang mic phu Cap tham nién vuot
khung; nang luong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuat sac trong thuc hién
nhiém vu d6i véi cong chuc, vién chic, nguoi lao dong thudc tham quyén quan
ly cia Chu tich UBND x& Sinh Phinh,

2. Béi tugng ap dung

a) Can bo, cong chuc, vién chic trong Quyét dinh giao bién ché, s6 luong
nguoi lam viéc dugc UBND xa giao hang nam.

b) Nhimg nguoi 1am viéc theo ché d6 hop dong lao dong trong co quan
hanh chinh va don vi sy nghiép cong lap c6 thoa thuan trong hop dong lao dong
xép luong theo Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cia Chinh phu
vé ché do tién luong ddi véi can bd, cong chirc, vién chic va luc luong vil trang.

Piéu 2. Nguyén tic 4p dung

1. Viéc xem xét, quyét dinh nang luong thudng xuyén; xép, nang mac phu
cap tham nién vuot khung va nang luong truéc thoi han phai dam bao tinh cong
bang, dan chi, céng khai, minh bach; dong vién khich 1¢ phong trao thi dua nham
hoan thanh va hoan thanh vurgt mac nhiém vu chinh tri cua co quan, don vi.

2. Bm tuong quy dinh tai Khoan 2 Biéu 1 Quy ché nay, néu chua xép bac
luong cudi clng trong ngach cdng chire (sau ddy goi 1a ngach), trong chirc danh
nghé nghiép vién chic (sau day goi la chic danh) hién giir thi dugc xét nang
mot bac lwong thuong xuyén khi co du diéu kién thoi gian git bac trong ngach
hoac trong chtrc danh va dat da tiéu chuan nang bac lwong thuong xuyén quy
dinh tai Biéu 4 Quy ché nay trong suét thoi gian giir bac luong.

3. Vigc nang luong trudc thoi han duoc céan ctr vao thanh tich xuét sic cao
nhat den thanh tich thap hon ma céng chtc, vién chirc va nguoi lao dong dat
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duogc trong suét thoi gian gitt bac luong. Doi véi thanh tich cao nhat dat duoc
cua cong chic, vién chire va ngudi lao dong néu chwa duoc dung dé xét nang
lwong trudc thoi han (do khong con chi tiéu) thi duoc bao luu thanh tich dé xét
nang bac luong truéc thoi han & bac luong tiép theo lién ké&. Thanh tich di dung
dé 1ap ho so nang bac lwong trudc thoi han cho lan trude thi khong duoc ding
dé 1ap hd so nang bac lwong trude thai han cho 1an sau.

4. Khong thuc hién hai lan lién tiép nang bac luong trudc thoi han do lap
thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu.

5. Ty Ié can bo, cdng chuec, vién chirc va nguoi lao dong dugc nang bac
lwong trudc thoi han do 1ap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu trong
mot ndm khong qua 10% tong s6 can bo, cong chic, vién chic va nguoi lao
dong trong danh sach tra luong cua co quan, don vi. Danh sach tra luong cta co
quan, don vi duge xac dinh theo quyét dinh cua Cap c6 tham quyén giao bién ché
(dbi véi can bo, cdng chic) hoic phé duyét s6 lugng ngudi 1am viéc (ddi véi
vién chic va nguoi lao dong) tinh dén ngay 31 thang 12 cua nim xét nang bac
lrong trudce thoi han.

6. Can bo, cong chirc, vién chie, nguoi lao dong quy dinh tai khoan 2,
biéu 1 Quy ché nay, néu da xép bac luong cubi cling trong ngach cong chue,
(sau day viét tit 1 ngach); trong chuc danh nghé nghiép (sau day viét tat 1a chic
danh) hién git, thi duge xet huong phu cap tham nién vuot khung khi c6 da diéu
kién thoi gian gitr bac luong cudi clng trong ngach hoic trong chirc danh va dat
du tiéu chuan huong phu cp tham nién vuot khung.

) A ) (}hwaqg 11 ) )
PIEU KIEN, TIEU CHUAN VA THU TUC XET NANG BAC LUONG
THUONG XUYEN

Picu 3. Pieu kién nang bac lwong thwong xuyén

1. Biéu kién thoi gian giit bac trong ngach hoic trong chirc danh

a) Thoi gian gitt bac dé xét nang bac luong thuong xuyén:

- B4i véi cac ngach va cac chic danh ¢ yéu cau trinh do dao tao tir cao
dang tro 1én: Néu chua xép bac luong cudi cung trong ngach hoac trong chic
danh, thi sau 3 nam (du 36 thang) gitr bac lwong trong ngach hoac trong chuc
danh dugc xét ndng mot bac luong.

- Doi vsi cac ngach va cac chire danh ¢6 yéu cau trinh do dao tao tir trung
cap tré xuong va nhan vién thtra hanh, phuc vu: Néu chua xép bac luong cudi
cung trong ngach hoac trong chirc danh, thi sau 2 nam (du 24 thang) gitr bac
luong trong ngach hoac trong churc danh dugc xét ndng mot bac luong.

b) Céc trudng hop dugc tinh vao thoi gian dé xét nang bac luong thudng
Xuyén, gom:

- Thoi gian can b, cdng chuc, vién chire va nguoi lao dong tham gia phuc
vu tai ngii theo Luat Nghia vu quan su.
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- Thoi gian nghi lam viéc duge huong nguyén luong theo quy dinh cua
phap luat vé lao dong.

- Thoi gian nghi huong ché do thai san theo quy dinh cua phap luét vé bao
hiem xa hoi.

- Thoi gian nghi 6m dau, tai nan lao dong, bénh nghé nghiép huong bao
hiém xa hdi cong don tir 6 thang trg xuong (trong thoi gian gitr bac) theo quy
dinh cua phap luat vé bao hiém xa hoi.

- Thoi gian duoc cap c6 tham quyén quyét dinh cir di 1am chuyén gia, di
hoc, thuc tap, cong tac, khao sét ¢ trong nudc, & nudc ngoai (bao gdom ca thoi
gian di theo ché do phu nhan, phu quén theo quy dinh caa Chinh pha) nhung van
trong danh séch tra luong ctia co quan, don vi.

¢) Thoi gian khong dugce tinh dé xét nang bac luong thuong xuyén, gom:
- Thoi gian nghi viéc riéng khong hudng luong.

- Thoi gian di lam chuyen gia, di hoc, thyc tap, cdng tac, khao sat ¢ trong
nudc va & nude ngoai vuot qué thoi han do co quan co tham quyén quyét dinh.

- Thoi gian bi dinh chi céng tac, bi tam git, tam giam va cac loai thoi gian
khdng lam viéc khac ngoai quy dinh tai Biém b Khoan 1 biéu nay.

- Thoi gian tap su (bao gém ca truong hop dugce huong 100% mirc luong
cua ngach cong chuec, chirc danh nghé nghiép vién chuc tap su).

- Thoi gian can bo, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong dao ngii trong
qua trinh thuc hién nghia vu quan su tai ngii.

- Thoi gian tha thach d6i véi can bo, cong chic, vién chic va nguoi lao
dong bi phat ti nhung cho huong an treo; truong hop thoi gian thir thach it hon
thoi gian bi kéo dai nang bac luong thuong xuyén tinh theo thoi gian bi kéo dai
néng bac luong thuong xuyén.

- Thoi gian nghi céng tac cho du tudi nghi huu theo quy dinh hién hanh
cua phéap luat.

Tong cac loai thoi gian khong duogc tinh dé xét nang bac luwong thuong
xuyén quy dinh tai Biém nay (néu c6) dugc tinh tron thang, néu cé thoi gian 1é
khong tron thang thi duoc tinh nhu sau: Duéi 11 ngay lam viéc (khéng bao gom
cac ngay nghi hang tuan va ngay nghi 1am viéc duoc hudng nguyén luong theo
quy dinh cua phép luat vé lao dong) thi khdng tinh; tir 11 ngay 1am viéc tro 1én
tinh bang 01 thang.

Piéu 4. Tiéu chuan nang béc lwong thwdong xuyén

Déi tuong quy dinh tai Khoan 2 Biéu 1 Quy ché nay cé du diéu kién thoi
gian gitr bac trong ngach hoac trong chic danh quy dinh va qua danh gia dat du
02 tiéu chuan sau day trong sudt thoi gian gitt bac luong thi duoc ndng mot bac
lwrong thuong xuyén:

a) Déi véi can bo, cong chuc:
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- Tiéu chuan 1: Puoc cap cd thim quyén danh gia va xép loai chat luong
& muec tir hoan thanh nhiém vu tro 1én.

- Tiéu chuan 2: Khéng vi pham Ky luat mét trong cac hinh thic khién
trach, canh cao, giang chuc, cach chic.

b) Péi véi vién chic va ngudi lao dong:

- Tiéu chuan 1: Puoc cap c6 tham quyén danh gia va xép loai chat luong
& muec tir hoan thanh nhiém vu tro 1én.

- Tiéu chuan 2: Khéng vi pham ky luat mét trong cac hinh thic khién
trach, canh cdao, cach chuc.

Piéu 5. Thoi gian bi kéo dai xét nang bac lwong thwong xuyén

Trong thoi gian gitr bac luwong hién hudng, ,néu can bo, cdng chic, vién
chire va nguoi lao dong da co6 thong bao hodc quyet dinh bang van ban cua cap
co tham quyen la khong hoan thanh nhiém vu dugc giao hang ndm hodc bi ky
luat mot trong céac hinh thac khién trach, canh cao, giang chuc, cach chuac thi bi
keo dai thoi gian tinh nang bac luong thuong xuyén so véi thoi gian quy dinh tai
biém a Khoan 1 Diéu 3, nhu sau:

a) Kéo dai 12 thang d6i voi cac truong hop:

- Céan bo bi ky luat cach chuc;

- Cong chtre bi ky luat gidng chirc hoac cach chiec;

- Vién chire va nguoi lao dong bi ky luat cach chuec.

b) Kéo dai 06 thang ddi véi cac trudong hop:

- Can b, cbng chirc va ngudi lao dong bi ky luat khién trach hozc canh céo;

- Vién chuec bi ky luat canh cao;

- Can b, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong duoc cap c6 tham
quyén danh gia va xép loai chat lwong & mac khdng hoan thanh nhiém vu dugc
giao hang nam; truong hop trong thoi gian gilt bac c6 02 ndm khong lién tiép
khong hoan thanh nhiém vu duoc giao thi mdi nim khong hoan thanh nhiém vy
duoc giao bi kéo dai 06 thang.

¢) Kéo dai 03 thang d6i vai vién chie bi ky luat khién trach.

d) Truong hop vira bi danh gia va xép loai chat luong & mac khéng hoan
thanh nhiém vu dugc giao vira bi Ky luat thi thoi gian kéo dai nang bac luong
thuong xuyén la tong cac thoi gian bi kéo dai quy dinh tai cac diém a, b va ¢
khoan nay.

d) Truong hop bi danh gia va xép loai chat lugng & muc khéng hoan
thanh nhiém vu do bi ky luat (cung mot hanh vi vi pham) thi thoi gian kéo dai
nang béc Iwong thuong xuyén tinh theo hinh thirc ky luét trong tmg quy dinh tai
diém a, b, c khoan nay.

e) Truong hop cén bo, cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong 1a dang
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vién bi ky luat Bang: Néu di co quyét dinh ky luat vé hanh chinh thi thyuc hién
kéo dai thoi gian nang bac luong thuong xuyén theo hinh thac xu ly ky luat
hanh chinh; néu khdng c6 quyét dinh ky luat vé hanh chinh thi thuc hién kéo dai
thoi gian nang bac luong thuong xuyén theo hinh thac xtr ly ky luat Bang tuong
ung vaoi cac hinh thae xu ly ky luat hanh chinh quy dinh tai khoan nay.

Piéu 6. Trinh tw, thi tuc xét nang bac lwong thuong xuyén
a) binh ky thuc hién 02 dot/nam:

- Dot 1: Trudce ngay 01/6 cia ndm thyc hién dé thyc hién nang bac luong
thuong xuyén 06 thang dau nam).

- Dot 2: Truéc ngay 15/11 cua ndm thuc hién dé thuc hién nang bac luong
thuong xuyén 06 thang cudi nam).

Hoi dong xét nang bac luong ciia xa cin c theo quy dinh tai Quy ché dé
xét nang bac Iwong thuong xuyén cho cac co quan chuyén mon, to chac hanh
chinh, cac don vi su nghiép thuoc UBND xa.

b) Ngudi ding dau cac co quan chuyén mén, to chirc hanh chinh, cac don
vi su nghiép thuoc UBND x4 t6 chuc xét duyét danh sach cong chuc, vién chic,
nguoi lao dong du diéu kién va thoi gian (s thang) duoc nang bac luong thuong
Xuyén gui v& Hoi ddng xét nang bac luong cia x3 (qua Phong Vian hoa - X& hoi
x4) dé xét duyét theo quy dinh.

c) Sau khi nhan dugc ho so (hop 18, dung yéu cau) dé nghi nang bac
lwong thuong xuyén cua cac co quan, don vi, Phong Van hoa - Xa hoi xa tong
hop danh sach d€ nghi nang bac luong thudng xuyén cua cac co quan chuyén
mon, to chtrc hanh chinh, cac don vi su pghiép thuéc UBND xa, tham muu cho
Hoi dong Xét nang béc lwong cua xa, to chic hop xet nang bac luong thuong
Xuyén, cho cong chuc, vién churc, nguoi lao dong thugc tham quyen quan ly.

d) Sau khi c6 két qua xét nang bac luong thudng xuyén, Phong Vén hoa -
Xa hoi xa tham muu Chu tich UBND xa ban hanh quyet dinh nang bac luong
thuong xuyén doi vai cong chuc vién chie, nguoi lao dong thudc tham quyén
quan ly theo diing quy dinh.

2. Bdi vei can bo thuoc dién tinh quan Iy, Hoi dong xét nang bac luong
cua xa lap danh sach can bg co du dieu ki¢n, tiéu chuan nang béac luong thuong
Xuyén va ho so kéem theo giri S& Noi vu tong hop, tham dinh trinh cac cap co
tham quyéen xem xét, quyét dinh.

Piéu 7. Ho so' dé nghi nang béc lwong thwong xuyén

a) Vin ban dé nghi cua cac co quan, don vi gai UBND x4 (qua Phong
Van hoa - Xa hoi xa).

b) Danh sach cong chic, vién chirc, nguoi lao dong dé nghi nang bac
lurong thuong xuyén.

c) Bién ban hop xét duyét cia don vi cd X4c nhan cia ngudi ding dau don vi.

d) Ban sao cac quyét dinh xép luong, ning bac luong gan nhat; déi voi
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cdng chuc, vién chire duoc nang bac luong tir bac 1 1&n bac 2 phai c6 quyét dinh
cong nhan hét thoi gian tap sy, bd nhiém vao ngach cdng chic, vién chic.
Chuong IIT
PIEU KIEN, TIEU CHUAN VA THU TUC CHO HUONG PHU CAP
THAM NIEN VUQT KHUNG

Piéu 8. Piéu kién thoi gian giir bac lwong cudi cing trong ngach hoic
trong chirc danh hién giir

_Thoi gian git bac luong cudi clng trong ngach hoic trong chizc danh hién
gitr d¢ xét hudéng phu cap tham nién vuot khung quy dinh nhu sau:

) Can b, cong chuc, vién chic da c6 3 ndm (du 36 thang) xép bac luong
CUoi cung trong ngach cong chuc, vien chuc tir loai A0 dén loai A3 cua bang 2, bang
3 quy dinh tai Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 cia Chinh phu.

b) Can bo, céng chuc, vién chic da c6 2 nam (du 24 thang) xép bac luong
cudi cuing trong ngach céng chuc, vién chuc loai B va loai C cua bang 2, bang
3 va ngach nhan vién thira hanh, phuc vu xép luong theo bang 4 quy dinh tai
Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP ngay 14/12/2004 caa Chinh phu.

Piéu 9. Tiéu chuan hwéng phu cap tham nién vuret khung

Tiéu chuan huong phu cap tham nién vuot khung thuc hién nhu tiéu chuan
nang bac luong thudng xuyén quy dinh tai Diéu 4 Quy ché nay, trong sudt thoi
gian gitr bac luong cudi cing trong ngach hoic trong chirc danh hién giit hoic
trong thoi gian ctia nam xét huong thém phu cap tham nién vuot khung.

Piéu 10. Mirc phu cip

1. Can b, cong chirc, vién chire co di diéu kign thoi gian va tiéu chuan
huong phu cap tham nién vuot khung quy dinh tai Diéu 8 va bieu 9 Quy che
nay dugc huong phu cap tham nién vuot khung nhu sau:

a) Can bo, céng chic, vién chic quy dinh tai khoan a, Piéu 8 Quy ché
nay, sau 3 nam (du 36 thang) da xép bac lwong cudi cung trong ngach hoic
trong chie danh, duoc huong phu cip tham nién vuot khung bang 5% muc
lwong cua bac luong cudi cing trong ngach hoic trong chirc danh do; tir nam thir
tu tro' di, mdi ndm c6 du hai tiéu chuan huong phu cp tham nién vuot khung
dugc tinh huong thém 1%.

b) Can b, cong chirc, vién chic quy dinh tai khoan b, Piéu 8 Quy ché
nay, sau 2 nim (da 24 thang) da xép bac luong cudi cing trong ngach duogc
huéng phu cdp tham nién vuot khung bang 5% muc huong cua bac luong cudi
cling trong ngach do; tir nam tht ba tré di, m&i nam cé du hai tiéu chuan huong
phu cap tham nién vuot khung duoc tinh huong thém 1%.

2. Cén b, cdng chic, vién chirc va ngudi lao dong néu khdng hoan thanh
nhiém vu duogc giao hang nam hoac bi ky luat mét trong céc hinh thic khién
trach, canh cdo, giang chuc hoic cach chuc thi ct méi nam khong hoan thanh
nhiém vu duoc giao hoac bi ky luat thi thoi gian dé xét huang phu cap tham nién


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-204-2004-ND-CP-che-do-tien-luong-doi-voi-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-luc-luong-vu-trang-52629.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-204-2004-ND-CP-che-do-tien-luong-doi-voi-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-luc-luong-vu-trang-52629.aspx

9

vuot khung bi kéo dai duoc xac dinh nhu céc truong hop kéo dai thoi gian nang
bac luong thuong xuyén quy dinh tai Biéu 5 Quy ché nay.

3. Cén bo, cong chuc, vién chac va ngudi lao dong da c6 Két luan caa co
quan c6 tham quyén 1a oan, sai sau khi bi dinh chi cdng tac, bi tam git, tam
giam, bi ky Luat (khién trach, canh céo, cach chtc hodc bi bdi nhiém), néu van
dugc co quan c6 tham quyén danh gia (bang vin ban) 1a hoan thanh nhiém vu
cong tac dugc giao hang nim, thi dwgc tinh lai cac mac phu cip tham nién vuot
khung nhu khi dat du tiéu chuan huong phu cap thim nién vuot khung quy dinh
tai Quy ché nay va duoc truy linh phu cép, truy nop bao hiém x& hoi (bao géom
ca phan bao hiém xa hoi do co quan, don vi déng) theo cac mic phu cap tham
nién vugt khung da dugc tinh lai.

4. Phy cap tham nién vuot khung dugc tinh tra ciing ky luong hang thang
cua can bo, cong chuc, vién chic va duoc dung dé tinh dong, huéng ché do bao
hiém xa hoi.

Piéu 11. Trinh tw, thi tuc xét hwéng phu cap tham nién vuwot khung

Trinh ty, thii tuc xét huong phy cap tham nién vuot khung thyc hién nhur
trinh tu, tha tuc xét nang bac luong thuong xuyén quy dinh tai Bieu 6 Quy ché nay.

Piéu 12. Ho so' dé nghi xét hwong phu cap tham nién vugt khung

a) Vin ban dé nghi cia cac co quan, don vi giri UBND x4 (qua Phong
Vian hoa - Xa hoi xa).

b) Danh séch cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong dé nghi xép, néng
muc phu cap tham nién vuot khung.

c) Bién ban hop xét duyét cua don vi ¢6 Xac nhan ciia nguoi dimg dau don vi.

d) Ban sao quyét dinh bac luong cudi cling trong ngach hoic trong chuc
danh cuaa can bg, cong chuec, vién chuc.
- Chuwong IV
PIEU KIEN, TIEU CHUAN VA THU TUC XET NANG BAC LUONG
TRUOC THOI HAN

Piéu 13. Tiéu chuan, diéu kién

1. Cén bg, cong chuec, vién chirc, nguoi lao dong duoc xét phai co du cac
tiéu chuan, diéu Kién sau day:

a) Luwong hién hudng chua xép vao bac luong cudi cing trong ngach,
chic danh nghé nghiép va tinh dén ngay 31/12 ctia nim xét ning bac luong
truéc thoi han con thiéu tir 12 thang tré xudng dé duoc nang bac luong thuong
xuyén thi dugc xét ndng mot bac lwong trude thoi han tdi da 12 thang so véi thoi
gian nang bac lwong thuong xuyén, cu thé:

- Péi voi cdng chuc, vién chirc va ngudi lao dong co trinh d6 dao tao tir
Cao dang tro 18n, dugc xép luong theo bang luong tir loai A0 trg 1én, c6 thoi
gian giir bac lwong hién huong (tinh dén ngay 31/12 cta ndm xét nang bac luong
tredc thoi han) téi thiéu phai da 24 thang tro 1én.
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- Pdi voi cdng chuc, vién chirc va ngudi lao dong co trinh d6 dao tao tir
Cao dang, trung cap tré xudng, duoc xép luong theo bang luong tir loai B tro
xuéng, co thoi gian gitr bac luong hién huong (tinh dén ngay 31/12 ctia nim xét
nang bac luong trudc thoi han) téi thiéu phai du 12 thang tra 1én.

b) Cong chuc, vién chirc va ngudi lao dong ¢6 pham chét dao duc chinh
tri, y thic ky luat tét, chap hanh tét duong 16i, chinh sach cia Pang, phap luat
ctia Nha nuéc va Quy ché 1am viéc ciia co quan, don vi, khdng méc khuyét diem
phai xur ly bang cac hinh thuc ky luét trong thoi gian giir bac hIO‘ng Doi 0y
nguoi ding dau co quan, don vi dugc giao quan Iy phai duoc cap c6 tham quyén
Xép loai trong 02 nam lién tir hodn thanh tt nhiém vu tro Ién.

¢) Cong chuc, vién chirc va ngudi lao dong trong thoi gian git bac luong
hién huong, lap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vu, da dugc cap co
tham quyén quyét dinh khen thuong, ton vinh (bang van ban).

2. Xac dinh thanh tich dé xét nang bac luong trudc thoi han do 1ap thanh
tich xuat sac:

a) Thanh tich dé xét nang bac lwong trudc thoi han duge xac dinh theo thoi
diém ban hanh quyét dinh cdng nhan thanh tich dat duoc trong khoang thoi gian 6
nam gan nhat d6i vai cac ngach va cac chac danh ¢ yéu cau trinh d6 dao tao tir
cao dang tro 1én va 4 nam gan nhét d6i véi cac ngach va cac chac danh cé yéu
cau trinh d6 dao tao tir trung cap tré xudng tinh dén ngay 31/12 ctia nam xét ning
bac luong trudc thoi han (truong hop da dugc nang bac luong trude thoi han thi
tat ca cac thanh tich dat duoc trudc ngay c6 quyét dinh nang bac lwong trudc thoi
han khong duoc tinh dé xét nang bac luong trude thoi han cho lan sau).

b) Viéc xet nang bac luong trudc thoi han duoc can cir vao thanh tich cao
nhat dat duoc cua cong chic, vién chic va ngudi lao dong; néu thanh tich cao
nhat bang nhau thi xét dén cac thanh tich khac; trudong hop c6 nhiéu nguoi co
thanh tich nhu nhau thi thyc hién wu tién theo Piéu 15 Quy ché nay.

3. Cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong dugc nang lwong vurot mot
bac phai dugc cap co tham quyén danh gia, cong nhan 1a ngudi c6 pham chat,
nang luc ndi troi, cé thanh tich dac biét xuat sic dong gop cho co quan, don vi
(bing vin ban).

Piéu 14. Cap d¢ thanh tich wng véi thoi gian dwec nang bac lwong
truwéc thol han

Nang bac luong trudc thoi han 12 thang déi véi cong chic, vién chuc,
nguoi lao dong 1ap thanh tich xuat sac trong thuc hién nhiém vy, dugc khen
thudng mot trong cac hinh thic sau theo thar tu tir cao dén thap, cu thé:

a) Huan chuong cac hang;

b) Cac danh hi¢u vinh dy Nha nudc: Anh hung Lao dong; Nha giao nhan
dan; Nha giao uvu ta; Thay thuoc nhan dan, Thay thuodc vu ta; Nghé si nhan dén;
Nghé si vu ti; Nghé nhan nhan dan, Nghé nhan wu tu;

¢) Giai thuong Ho Chi Minh hoic Giai thuéng Nha nudc;
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d) Bang khen cua Thu tuéng Chinh phu;

d) Danh hiéu Chién si thi dua toan qudc;

e) Danh hiéu Chién si thi dua cap bg, nganh, tinh;
f) Bang khen caa Tinh ay;

9) Bang khen thanh tich thyc hién nhiém vu giai doan, mot nam cua Chu
tich Uy ban nhan dan tinh; Bang khen cua b truong, tha truong cac ban, nganh
Trung uong;

h) Gidy khen cua Dang uy;
i) Chién si thi dua co sé;

j) Giay khen cua cac so, ban, nganh, UBND x4 do lap thanh tich xuat sac
trong thuc hién nhiém vu hang nam.

k) Bang khen thanh tich dot xuat, chuyén dé tir cap tinh tro 1én.

1) Pat giai trong cac ky thi, hoi thi lién quan dén chuyén mén, nghiép vu
cap tinh tr¢ 1én. Dé[ véi vién chire sy nghiép gido duc va dao tao dat danh hiéu
gido vién day gioi cap tinh trg Ién.

Picu 1S. U,u tién trong binh xét nang lwong trwéc thai han do 1ap
thanh tich xuat sac

1. Trong mot lan xét nang bac lwong, sO nguoi du tiéu chuan nang bac
luong trugc thoi han do lap thanh tich xuat sac nhicu hon ty I€ quy dinh thi vu
tién nhitng nguoi c6 thanh tich cao hon theo Bieéu 14 Quy ché nay.

2. Truong hop ¢6 tir 02 nguoi dat tiéu chu,ém ngang nhau tro 1én ma khéng
du chi tiéu dé néng bac luong trude thoi han cho tat ca, thi wu tién theo thir tu sau:

a) Cong chiic, vién chire va nguoi lao dong, néu khong duge ning luong
ky ndy thi khong con dieu kién dé dugc nang luong trudc thoi han lan sau do
den thoi diém nghi huu hoac da xép ¢ bac Iwong cuoi cung.

b) Céng chiic, vién chirc va nguoi lao dong da 1ap thanh tich xuat sic
trong ky nang béac luong truge thoi han ky trude, nhung chua duge nang do vuot
qua chi tiéu dé xet; trong ky nay lai lap thanh tich xuat sac trong thuc hién
nhiém vu.

¢) Cong chuc, vién chae va nguoi lao dong c6 tham nién cong tac trong
co quan, don vi nhiéu hon, chua dugc ndng bac Iwong trudce thoi han lan nao.

d) Coéng chuec, vién chic va nguoi lao dong la nd.
d) Cong churc, vién chic va nguoi lao dong 1a dan toc thiéu sé.

3. Truong hop néu sau khi di xét hét c4c tiéu chi van con 02 ngudi tra 1én
cé tiéu chi uu tién nhu nhau thi viéc uu tién do hoi dong xét nang bac luong
trude thoi han xem xet, quyét dinh.

Piéu 16. Trinh tw, thi tuc xét nang bac lwong trwéc thoi han
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1. Trinh tu, tha tuc xét ndng bac luong trudc thoi han ddi véi cong chuc,
vién chtc va nguoi lao dong do lap thanh tich xuat sac cia cac co quan, don vi
duoc xét vao dot 02 cuia nang bac luwong thuong xuyén.

a) Pinh ky hang nam vao dot 02 nang bac luong thuong xuyén, Hoi dong
Xét nang bac lwong x3 cin cir vao chi tiéu tai khoan 5 Diéu 2 dé xem xét, phan
b chi tiéu xét nang bac luong trudc thoi han cho cac co quan, don vi thudc
UBND xa.

b) Ngudi dimg dau cac co quan, don vi td chirc xét duyét danh sach cong
chuc, vién chic, nguoi lao dong du diéu Kién va thoi gian (s6 thang) duoc nang
bac lwong trudc thoi han giri Hoi déng nang luong xi (qua Phong Vin hoa - X4
hoi x&) theo chi tiéu duoc phé duyét.

¢) Ké tir ngay nhan duoc ho so (hop 18, ding yéu cau) dé nghi nang bac
luong trudc thoi han, Phong Vin hod - X& hoi x4 tong hop danh sach dé nghi
nang bac luong trudc thoi han cia cic co quan, don vi, tham muu cho Hoi dong
Xét nang bac lwong ctia x4, té chic hop xét nang bac lwong trudc thoi han, cho
cong chtc, vién chirc, nguoi lao dong thudc tham quyén quan 1y.

d) Sau khi c6 két qua xét nang bac luong trudc thoi han Phong Van hoa -
X& hoi x3 tham muu Cha tich UBND x4 ban hanh quyét dinh nang bac luong
trudc thoi han ddi voi cong chirc vién chire, ngudi lao dong thudc tham quyén
quan ly theo diing quy dinh.

2. B6i véi can bo thuoc dién tinh quan 1y, Hoi ddng xét nang bac luong
cua x& lap danh sach cong churc, vién chirc co du diéu kién, tieu chuan nang bac
lwong trudc thoi han va ning luvong vuot mot bac va hé so kém theo gui S& Noi
vu dé téng hop, tham dinh trinh céc Cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh (chi
tiéu nang bac luong trudc thoi han dol VGi can bo thudc dién tinh quan ly nam
trong chi tiéu khdng qua 10% tong sé cong chic, vién chirc, nguoi lao dong
trong danh séach tra luong cia UBND x4).

Piéu 17. Ho so' dé nghi nang bac lwong trwéc thoi han

a) Vian ban dé nghi caa cic co quan, don vi giri Hoi ddng xét nang bac
lrong xa (qua Phong Van hoa - Xa hoi xa).

b) Danh séch sé nguoi du kién dugc nang bac luong trudc thoi han.

c) Bién ban hop xét duyét cua don vi ¢4 X4c nhan caa ngudi ding dau don vi.

d) Ban sao c4c quyét dinh khen thuong cua cap c6 tham quyén theo cac
hinh thirc caa tirng c& nhéan trong thoi gian gitr bac lwong hién huong.

d) Ban sao quyét dinh nang bac lwong gan nhat caa ting ca nhan.

) Chuong V
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 18. Thu trudng cac co quan chuyén mén, t6 chirc hanh chinh, don vi
su nghiép cong lap thuoc UBND xa to chic trien khai Quy ché nay dén céan bo,
cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong.
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Piéu 19. Phong Vin hoa - X4 hdi

1. Phéi hop véi cac co quan chuyén mon, to chirc hanh chinh, don vi su
nghiép cong lap thusc UBND x4 thuc hién tong hop danh sach dé nghi nang bac
lwong thudng xuyén va nang bac lwong trudc han dbi véi can bo, cong chuc,
vién chirc, ngudi lao dong cong khai, dan cha theo diing tham quyén, tham muu
trinh Hoi dong nang bac luong cua xa xét duyét.

2. Sau khi c6 két qua xét duyét tham muu Quyét dinh nang bac luong
thuong xuyén; xép, nang mac phu cap tham nién vuot khung va nang bac luong
trudc han d6i véi can bo, céng chic, vién chirc, ngudi lao dong trinh Chu tich
UBND x4 ky, ban hanh theo quy dinh.

3. Lap danh sach can b¢ thugc di¢n tinh quan ly (kem theo ho s0) gui SO
Noi vu tong hop, tham dinh trinh cac cap c6 tham quyén xem xét, quyet dinh.

Piéu 20. Trong qué trinh thyuc hién, néu c6 kho khin, vudng mac cong
chtec, vién chirc va nguoi lao dong cac co quan chuyén mén, té chic hanh chinh,
don vi su nghiép cong lap thuoc UBND x4 kip thoi phan anh, kién nghi bang
van ban vé UBND x4 (qua Phong Vian hod - X& hoi), dé tong hop, dé xuat voi
Chu tich UBND x3 xem xét, diéu chinh, bd sung cho kip thoi, phi hop véi quy
dinh cua phap luat va tinh hinh thuc té./.
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