UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

XA SINH PHINH DPoc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 607/QD-UBND Sinh Phinh, ngay 15 thang 7 nam 2026
QUYET PINH

Ban hanh tiéu chi chung va tiéu chi két qua thwe hién nhiém vu ddi véi
cong chirc cac co quan chuyén mon va to chirc hanh chinh khac
thudgc Uy ban nhan dan xa Sinh Phinh

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA SiNH PHINH

Can cit Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong so 72/2025/QH15 ngay
16/6/2025;

Can cir Ludt Can bg, cdng cheizc sé 80/2025/QH15 ngay 24/6/2025;

Can cir Nghj dinh 6 335/2025/ND-CP ngay 21/12/2025 cua Chinh phu
quy dinh vé danh gia, xep logi chat luong doi voi co quan hanh chinh nha nwoc
va cong chuic;

Can cir Nghi dinh 6 361/2025/Nb-CP ngay 31/12/2025 cua Chinh phu
quy dinh vé vj tri viéc lam doi véi cdng churc;

Can cir Quyér dinh so 34/2026/0P-UBND ngay 12/5/2026 cua Uy ban
nhan dan tinh Di¢n Bién ve ban hanh Quy dinh phan cap quan 1y té chizc bg may,
bién che, can bg, cdng churc, vién chize trén dia ban tinh Pién Bién;

Can cir Quyer dinh s6 1210/Q0P-UBND ngay 13/6/2026 cua Chu tich Uy
ban nhan dan tinh Bién Bién ve vi¢c uy quyen ban hanh tiéu chi chung va tiéu chi
ket qua thuc hién nhiém vu doi véi cong chire cdc co quan chuyén mon va to chic
hanh chinh khac thugc Uy ban nhan dan tinh, Uy ban nhan dan cdc xa, phuwong;

Can ci Cong van s6 2823/SNV-CCVC ngay 06/7/2026 cua So Noi vu tinh
Di¢n Bién vé tham gia y kien vé Danh muc san pham/cong viéc va hé quy doi ve
san pham chudn,

Theo dé nghi ciia Truwéng phong Vin héa - Xd hdi xa.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay tiéu chi chung; don vi san

pham/cong viéc chuan; danh muyc san pham/cong viéc va hé quy d6i vé san pham

chuan trong thyc hién danh gia, xép loai cong chirc cic co quan chuyén moén va
to chirc hanh chinh khac thudc Uy ban nhan dan xa Sinh Phinh, cu thé nhu sau:

1. Tiéu chi chung (Chi tiét tai Phu luc I kém theo).
2. Bonvi san phém/c@ng viéc chuén 13 “Soan thao vin ban hanh chinh don
gian”, di€ém cham 1a 5, hé s6 quy doi la 1.
3. Danh muyc san pham/cong viéc va hé quy ddi vé san pham chuan (Chi
tiét tai Phu luc Il kem theo).



Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Chéanh Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan x3, Trudng
phong Van hoa - Xa hdi xa; tha truéng cac co quan chuyén mon, t6 chirc hanh
chinh thu¢c Uy ban nhén dén xa va céc to churc, ca nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn:

- Nhu biéu 2;

- S& N6i vu tinh Dién Bién;

- Thudng truc Bang uy; bao céo
- Thuong truc HDND x3;

- Bang iy UBND xa;

- Lanh dao UBND x3;

- Cac co quan thuoc UBND x3;

- Luu: VT. Vii Ditc Biéu




UY BAN NHAN DAN

PHU LUC 1

TIEU CHI CHUNG PANH GIA CONG CHUC
(kém theo Quyét dinh s6: 607/0P-UBND ngay 15/7/2026 ciia Chui tich UBND x& Sinh Phinh)

BAN \ CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
XA SINH PHINH Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

, ] pidm téi piém do ca
TT Tiéu chi cham diém da nhan ty
cham
(1) (2) 3) (4)
Pham chét chinh tri, pham chét dao dirc, viin héa thuc thi
I N Nl Lo 1AL Lo C A 10
cong vu va y thirc ky luat, ky cwong trong thuc thi cong vu
1 |Pham chét chinh tri, phim chét dao dirc, viin hoa thuc thi cong vu 5
2 Y thuc ky luat, ky cuong trong thuc thi cong vu 5
Nang lyc chuyén mon, nghiép vu theo yéu cAu ciha vi tri viéc
lam; kha ning dap &ng yéu cau thyc thi nhi¢m vu dwuec giao;
I ttinh than trach nhiém trong thuc thi cong vu; thai dp phuc 10
vu ngwoi dan, doanh nghiép va kha ning phoi hgp véi dong
nghiép
1 [Nang lyc chuy&n mén, nghiép vu theo yéu cau cua vi tri viéc 1am 2,5
, |Khanang dap ting yéu cau thuc thi nhiém vu duogc giao thuong 25
xuyén, dot xuat ’
3 [Tinh than trach nhiém trong thuc thi céng vu 2,5
4 Thai do phuc vu nguoi dan, doanh nghiép va kha nang phéi hop 25
véi dong nghiép ’
i Ning lwe ddi méi, sang tao, dam nghi, dam lam, dam chiu 10
trach nhiém vi lgi ich chung trong thuc thi cong vu
C6 san pham, giai phap dot pha, séng tao dem lai gia tri, higu
1 pua thiet thuc, tac dong tich cuc den ket qua thuc hién nhigm vy 2,5
Cua co quan, to chire, don vi
San sang tham gia thuc hic:en nhiém vu chinh tri dac biét quan
2 [trong, nhiém vu c0 tinh chat dot xuat, phtc tap hoac trong dieu| 2,5
Kién kho khan
C6 tinh than chiu trach nhiém truéc két qua cong viéc; chi dong
3 |nhan trach nhiém khi c6 sai sot va co bi¢n phap khac phuc ro) 2,5
rang, cu thé
Chui dong dura ra quyét dinh trong pham vi tham quyén, khdng né tréanh;
4 |7 . N N - \: 2,5
c0 tinh than tién phong trong thuc hién nhitng nhiém vy mai
Tong cong 30




UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA SINH PHINH Doc lap - Tw do - Hanh phic

PHU LUCII )
~ DANH MUC SAN PHAM/CONG VIEC QUY bOI
(kem theo Quyeét dinh so: 607/QD-UBND ngay 15 /7/2026 cua Chu tich UBND xa Sinh Phinh)

A Khung . A K
STT Nhiém vu Sin pham dau ra thi " diém t6i Dlerxn He SO auy
o nhom da chuan doi
1) @) 3) (4) () (6) ()
PON VI SAN PHAM CHUAN
Soan thao van ban hanh chinh don gian Cong van, thong bao,... Nhém 1 100 5 1
A | NHOM LANH PAO QUAN LY
Chu tri tham muu xac dinh néi dung cong viéc; xay dung
1 chuong trinh, ké hoach cong tac nim, quy, thang va dot xuat Viin ban trién khai Nhom 3 300 280 56
ctia Phong; t6 chirc xdy dung bao cao tong két cong tac hang
nam cua Phong, cia HDND, UBND xa
9 th‘m cong, bo tri nhlemvu Acho‘ con% chtrc va nglfm 1510 d?ng t,huoc Viin ban/LAn Nhom 3 300 260 59
Phong phu hgp véi vi tri viée 1am, nang luc va yéu cau cong tac
Chﬁ‘ tri xtr 1y cdc cong viéc dot xuét, phuc tap thudc tham ‘
3 | quyén; kip thc‘z’i tham muru, bao cdo lanh daq UBND x@ xem Lan/Nhiém vu Nhom 3 300 260 52
xét, chi dao do6i véi nhitng ndi dung vuot tham quyén
Chiu trach nhiém hudng din, hd trg, theo ddi va danh gia két qua ‘
4 | thyc hién nhiém vy cua cong chire va ngudi lao dong thude pham Lan/Nhiém vu Nhém 3 300 260 52
vi quan ly theo phan cap




Khung

STT Nhiém vu Sén phAm dau ra Ph? n diém t6i Dlel;n He S0.quy
: : nhém da chuan doi
(1) (2) ©) (4) () (6) (7)
Theo doi tinh hinh biép dong, nhu cz‘iru nhan sy cua Phong; nghién ‘
5 | cuu, danh gié va dé xuat phuong an b tri, thay thé, bd sung nhan su Lan/Nhiém vu Nhom 3 300 260 52
khi can thiét; bao cao lanh dao UBND xa xem xét, cho y kién chi dao
T6 chire thye hién cc quy dinh ctia phép ludt, ché do, chinh sach, Quy trinh, quy ché, vin
6 | quy ché lam vi€c, quy dinh v€ bao v¢ bi mat nha nude va dao dac y i, quy e, Nhém 2 200 150 30
n A Ao R A ban quan ly
cong vy; xay dyng mai truong lam viée van hoa, chuyén nghi¢p
Kiém tra, ra soat va tham dinh lan cudi cac van ban thudc linh vuc _— .
7| phu tréch truec khi trinh anh dao UBND x& Van ban Nhom2 | 200 | 160 32
Binh ky hodc dot xuat bao cdo Chu tich UBND xa va Pho
8 Chu t1cih UB}\ID x‘a phu trach A(neu c0) ve tlnb hlnh: két qU.?. Lin Nhom 3 300 270 54
hoglt dong cua Phong; truc tiép thuc hién cac nhiém vy, y
kién chi dao khac cua lanh dao UBND xa
Tham dinh, trinh phé duyét cac @ 4n, ké hoach, chuong trinh va
cac nhiém vy, san phém trong tam co6 tinh chit téng hop, chuyén A in .
d sau, lién quan dén nhiéu nganh, nhiéu linh vuc do Phong chu tri Lan/Nhi¢m vy Nhom 4 400 360 72
xay dung; cac san pham dugc 4p dung trén pham vi toan xa
10 K}em tra, df)n d(?c, c1716u PhOI VI,CC tl”lCIAl khai thug h1¢p cl}u’ong trinh, Lan/Nhiém vy Nhom 3 300 260 59
ke hoach cong tac ctia cong chirc thudc pham vi quan ly
B | CONG TAC CHUYEN MON NGHIEP VU
| | NHOM LINH VUC CHUNG
1 | Van ban giao, thuc hién nhiém vu Cong van Nhém 1 100 60 12
2 | Cong van gop y cac van ban don gian Cong van Nhom 1 100 50 10




A Khung . A X
STT Nhiém vu Sén phAm dau ra Ph? n diém t6i Dlel;n He SO quy
T nhém da chuan doi
(1) (2) ©) (4) () (6) (7)
3 Van E)an C}]l dao, hudng dan, don doc t6 chirc thyc hién nhiém vu Cong van, bdo cdo Nhom 1 100 60 12
chuy&n mon
Tong hop két qua thuc hién nhiém vy; xay dung bdo cdo
4 | tudn, thang; chuin bi ho so, tai liéu, bao cao va thong ké sb Cong van, bao cao Nhom 1 100 60 12
liéu phuc vu cdng tac quan ly, chi dao theo linh vuc phu trach
Xay dyng, tong hop va bdo cdo két qua cong tac quy, 06 ,
5 thépg, 09 théng‘, nam; cac bao cdo chuyén dé va bao cao dot Bao cao, ké hoach Nhém 2 200 160 32
xuat theo yéu cau
Bao cdo so két, tong két giai doan va két qua trién khai thuc
6 | hién cac chuong trinh, d¢ an, ké hoach cua Tinh uy, HDND, Bao cao Nhém 3 300 280 56
UBND tinh va cac b, nganh Trung vong trén dia ban xa
Tiép nhan ho 50, hudng dan t(;)’ chirc, ca nhan thure hién thu tuc hanh ‘
7 | chinh va tra két qua gidi quyét thu tuc hanh chinh thudc linh vuc Ho so Nhém 1 100 10 2
phu trach tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong cua xa
Tiép nhén, tham muu xt 1y don thu, kién nghi, phan anh, khiéu
g | nal 10 cdo thude linh vuc phu trich; tra 101 hode thammuutra | oy s paocso | Nhom2 | 200 | 170 | 34
101 y kién, kién nghi, vuéng mac ctia cong dan, t6 chic va
doanh nghiép theo quy dinh
Tham muu xay dung chuong trinh cong tac, chuong trinh, ké Chuong trinh, cong van, .
d hoach thudc linh vyc phu trach ké hoach, quyét dinh Nhom 2 200 160 32
Trién khai, theo‘déi, dQn dbc, kiém tra va hudng dan thuc hién cac Cone van. béo cdo
10 | chuong trinh, d€ &n, k& hoach, nhi¢m vu méi ban hanh thudc linh g van, ba ’ Nhém 3 300 250 50

vue phu trach; tong hop, bao céo két qua thuc hién theo quy dinh

hudéng dan




Khung

STT Nhiém vu Sén phAm dau ra Ph? n diém t6i Dlel;n He S0.quy
nhom da chuan doi

@) ) 3) (4) () (6) ()
Thyc hién nhiém vu thu ky cac cude hop cua UBND xa theo phan

11 | cong; tham muu xay dung, ban hanh thong bao két luan va cac van Bién ban, thong bao Nhom 2 200 170 34
ban lién quan sau cudc hop thudc ndi dung duoc giao phu trach
X4y dung, bién tap va ding tai tin, bai tuyén truyén trén Cong

12 | thong tin dién tir, Trang thong tin dién tur xa va cac kénh thong Tin bai Nhom 2 200 120 24
tin, truyén thong cua dia phuong theo linh vuc phu trach
Chuén bj h0 so, tai liéu phuc vu céc cude hop, hoi nghi, lam viée voi 7

13 cac doan kiém tra, giam sat, thanh tra thugc linh vire phu trach; tham | Bang bi€u, bao cao, bai Nhom 2 200 180 36
muu xdy dung bai phat bieu, noi dung phat bi€u, bao cao, chuong trinh | - phat biéu, chuong trinh
cong tac va tai licu phuc vu 1anh dao UBND xa theo yéu cau
Nghién ctru, tham gia gop ¥ d6i véi du thao van ban quy pham

14 phap luat, du ,thaox co chei chlA’nh ’saglg, chuong trmh,;ke hoacl} Cong vin Nhém 3 300 250 50
do co quan c6 tham quyén lay y ki€n; tham muu tong hop y
kién gop y thudc linh vuc phu trach
Tham gia céc t cong tac, ban chi dao do cap C(')?thém quyén

15 | thanh 1ap; theo ddi, hudéng dan, don doc viée trién khai thuc Luot Nhém 3 300 220 44
hién nhiém vu tai cac thon theo linh vuc phu trach
Tham muu xay dung, ra sodt, stra d6i, bo sung cac quy ché, quy X ]

16 dinh nd1 by cia UBND xa theo quy dinh va yéu cau quan ly Quy che Nhom 3 300 250 50
Tham muu x4y dung du toan thu, chi ngan sach nha nudc hing nim . .

o theo linh vuc dugc phan cong va theo quy dinh Dy toan Nhom 1 100 80 16

18 Quyeét dinh thanh 1ap, kién toan Ban Chi dao, T6 cong tac, Hoi dong Quyét dinh Nh6m 1 100 80 16

va cac to chirc phéi hop thuc hi¢n nhi¢m vu




A Khung . A X
STT Nhiém vu Sén phAm dau ra Ph? n diém t6i Dlel;n He S0.quy
o nhom da chuan doi
1) @) 3) (4) () (6) ()
19 Té chire hoi nghi so két, téng két; to chl'rc cac hoat dong kiém tra,
gidm sat, 1am viéc theo chuong trinh, ké hoach cia UBND xa
191 Xay d@g k? hoach to chirc }‘z,oz ngfz,z so’, ket, tong ket, ke hoach kiem Ké hoach Nhom 2 200 180 6
tra, giam sat theo chuong trinh cong tac
19.2 qu dung corg van, fong hop f{anh S'acfz;daz bzeu," h wong dan chudn Cong van Nhom 1 100 60 12
bi bao cao, tai lieu phuc vu hoi nghi, kiém tra, giam sat
19.3 | X4 dung chuong trinh, kich ban dicu hanh; du thao gidy moiva |- oy oo rinh oifymoi | Nhom2 | 200 150 30
cac tai lieu phuc vu hoi nghi, cuoc hop
194 szy dz;mg 'b;ao cdo phuc vu hoi ngfzz d@tj thavo thgng bdo ket lugn, | Béo céo, thczng bao, két Nhém 3 300 280 56
van ban triéen khai thuc hién sau hoi nghi hodc kiem tra luan
195 T ong hop ke%‘ qua ti’zu’c hién; lqu ho so, chitng tir va thuec hién thanh Ho so Nhom 2 200 150 30
quyét toan kinh phi theo quy dinh.
o | Quanly, cap nhat co s di liéu va van hanh hé théng phan mém
phuc vu cong tac chuyén mon
20.1 T heoAdoz, cdp nha{, quan ly co so dl/’t’ liéu trén hé thong phan mém Co s dit liu Nhom 1 100 50 10
chuyén nganh thudc linh vuc phu trdch
20.2 Thuec h'l_en viéc df)ng bo ho so:.du" lieu trén H¢ thong phan mém Co s dit licu Nhom 1 100 18 36
duoc giao phu trdch theo quy dinh
Ph\o‘i hop trién khai, van hanh, khai thac va sw dung cac phc:in Béo cdo, nhat ky van
20.3 | mém, h¢ thong thong tin chuyén nganh dwoc cap co tham hanh, bién ban hodc ket | Nhom 3 300 250 50
quyén trién khai qua cap nhat h¢ thong
204 Ra sodt, tong hop vueong mdic, dé xudt gidi phdp ndng cao hiéu qua Cong van Nhom 2 200 150 30

stk dung cdc phan mém, co s6 dit lidu chuyén nganh




Khung

STT Nhiém vu Sén phAm dau ra Ph? n diém t6i Dlel;n He S0.quy
o nhom da chuan doi
1) @) 3) (4) () (6) ()
91 D¢ 4n, ké hoach, bao cdo, to trinh, thong bao két ludn va cic van
ban chi dao, diéu hanh ctia UBND xa thudc linh vuc phu trach
Quyét dinh thanh lap, kién toan Ban Chi dao, T é cong tac, T6 givip ,
21.1 | viec, Hoi dong (HD thi dua khen thuong, Hoi dong xét duyét...) va Quyé¢t dinh Nhom 1 100 80 16
phan cong nhiém vu thyec hién
Du thio dé cuong, khung noi dung, so } liéu, biéu mau phuc vy xdy . aX
21.2 | dung dé an, nghi quyét va cdc vin ban quan trong thugc linh viec Dy thao deicqug/phu Nhom 2 200 180 36
luc so li¢u
phu trach
,  2X . £ £ 2 A r 1A 1A A Du thao van ban pé
213 D}l thfzo d.‘e an, n’gh.l qu)A/et,Nquyet dinh, thlong bao ket luan va cac 4n/Nehi quyétQuyét Nh6m 3 300 280 56
van ban hanh chinh thugc linh viec phu trach - 1A
dinh/Két luan
21.4 | Xay dung dy thao ké hoach K¢é hoach Nhom 2 200 180 36
215 f;;’ o tong hop, thuyet minh, phu luc 50 lieu phuc vu xdy dung | g a0 Biduphulue | Nh6m3 | 300 | 290 58
216 C?ng van xin y kién cac co quan, don vi lién quan doi voi du thao Cong van Nhom 2 200 180 36
van ban
217 | 10 chitc hop, lay y kién cac coquan, don vi, cdc thon, va ¢ac 16 | yai o nohi Nhém3 | 300 290 58
chuee lién quan doi voi dy thao van ban
218 Bae cdo toz@g hv_ap tfep z:hu gidi trinh y kién gop y va hoan B40 40 Nhém 3 300 290 58
thién du thao van ban dé ban hanh
219 Trinh lanh dao UBND xd xem xét, cho y kién doi voi du thao van | Phicu trinh, to trinh, dy Nhom 3 300 290 58

ban

thao van ban




10

Khung

STT Nhiém vu Sén phAm dau ra Ph? n diém t6i Dlel;n He S0.quy
o nhom da chuan doi
1) @) 3) (4) () (6) ()
Trinh Thuong triec va Ban Thuong vu Dang 1y xem xét, thao ludn,
cho y kién hodc ban hanh theo tham quyén cac van ban (de an, nghi
21.10 | quyet, ket ludn, ke hoach...) doi voi nhimg noi dung, chu trirong T trinh Nhom 2 200 190 38
thuoc tham quyén cua Pang 1y hodc nhitng ngi dung can xin y kién
Thuong truc, Ban Thuong vu Pang uy truoc khi ban hanh
Bao cao t,éng hop, tiép thu, gidi trinh y kién ciia Hoi dojng nhan
21.11 | dan xd doi voi cdc ngi dung, du thao van ban thugc tham quyén Béo céo, bién ban; Nhom 3 300 280 56
xem xét, quyét dinh cua Hoi dong nhdn dan xa
Xay ding et 43, di thio nhi o b clo it min |4y g o i
va ho so trinh Hoi dong nhdn ddn xd xem xét, thao lugn va ban hanh , P . .
2112 L, . A S £ % cao thuyet minh/To Nhom 2 200 190 38
cac van ban thuoc tham quyen (nghi quyet, quyet dinh, ké hoach...), :
, o o, A trinh/. ..
theo dung quy trinh va quy dinh cua phap luat
Xay dung K& hoach, Phuong 4n, Chuong trinh... thuc hién nhiém | _ « :
22 | vu trong tim: Quyét dinh, K& hoach trién khai nhiém vu theo finh | ¢ 10ach, chuong trinh, 1 pq 51 20 280 56
. quyét dinh
vuc phu trach
23 Tham muu t6 chiic cac 16p boi dudng, tap huén tai xa hogc cur can by, | Cong van, ké hoach, quyét Nh6m 3 300 280 56
cong chirc tham gia cac 16p do cap trén t6 chic theo ke hoach dugc giao dinh, ho so m& 16p
Tham muu cong tic phong, chéng tham nhiing; to chirc ké khai, | Cong vin, bao céo, bang .
24 cong khai tai san, thu nhép theo quy dinh biéu Nhom 2 200 170 34
25 | Xt Iy vin ban dén, phat hanh vin ban di (vin ban thong thuong) Van ban Nhom 1 100 5 1
26 | Tiép cong dan Luot Nhom 1 100 50 10
7 Sap x€p thu thap, ho so hién hanh, bado quan, khai thac tai li¢u 10 so Nhom 1 100 50 10

luu trie
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Khung

STT Nhiém vu Sén phAm dau ra Ph? n diém t6i Dlel;n He S0.quy
o nhom da chuan doi
@) ) 3) (4) () (6) ()
28 | Cong tac thi quy cia co quan (theo doi, kiém ké, chi quy...) Luot Nhom 1 100 15 3
Céc cong Yiéc, nhiém vu, san phém khac c6 muc d(} tuong déng
nhom 1 (h6 so thanh toan; huéng dan thanh toan, cap cong 1énh;
29 dié}l Xe; mua sam, dﬁ: Xuat sura chﬁ:a,’ bao tri,,kiém ké tai san, trang Luot Nhém 1 100 50 10
thiét bi, tai liéu; chuan bi phuc vy hiéu, hi, d61 ngoai co quan; cong
tdc hanh chinh cua phong ...)
Tong hop, cung cap sb liéu va ho so minh ching phuc vu danh gia
CCHC; t6 chire nghién ctru, img dung tién b0 khoa hoc - k¥ thuat vacong | Cong van, bao cdo, bang .
30 | ohé, déi moi séng tao va chuyén ddi sé: xdy dung hé thing thong tin, bicu Nhom3 | 300 | 250 S0
luu trit phuc vu cong tac quan ly nha nude va chuyén moén nghiép vu
Il | LINH VUC CAI CACH HANH CHINH
Theo ddi, tong hop két qua thuc hién nhiém vu cai cach hanh chinh L ;
1 cta cac phong chuyén mon, don vi thuéc UBND xa Ketqua Nhom 2 200 180 36
9 T}qeo 5101, ‘dapxh gl‘a viéc thuce hién nhiém vu trén H¢ thong quan 1y BA0 A0 Nhom 2 200 120 o
van ban va diéu hanh
3 T‘heo d0,1, tong hop két qua thuc hién chuyén déi so trong co quan BA0 cA0 Nhom 2 200 180 36
hanh chinh
4 Tham gia khao sat, ddnh gia mirc do hai long cua t6 chirc, ca nhan Phiéu khao sat, bo cdo | Nhom 2 200 160 30

do6i1 véi hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nuéc

LINH VUC VAN THU LUU TRU
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Khung

STT Nhiém vu Sén phAm dau ra Ph? n diém t6i Dlelxn He SO auy
nhém da chuan doi
1) (2) ©) (4) (5) (6) (7)
Danh muc hd 50, bién
1 | Thu thap, ti€p nhan, giao ndp ho so, tai liéu Iuu trit theo quy dinh ban giao nhan ho so, tai | Nhom 1 100 50 10
liéu Iuu trix
H6 so chinh ly; muc luc
5 C’hml‘l_ly,A Xac d1n1~1 gid tri tai liéu; thong ké va xay dung cong cu tra h(‘)' qu, tai Aheu.;, daph muqc Nhom 2 200 160 30
ctru tai liéu luu trir tai li¢u hét gia tri; co s&
dir liéu, cong cu tra ctru
Thuc hién sb hoa hd so, tai liéu luu trix theo ké hoach duogc phé HO so, ti ligu duge 5o
3 d 'é ¢ ’ ' : P hoa; co s¢ dir liu tai liéu Nhém 2 200 170 34
Y sO
Phiéu yeu Cé\lL,l khai théc;
4 | To chuce khai thac, sur dung tai liéu Iuu trit theo quy dinh ho so cung cap, sirdung | Nhom 1 100 50 10
tai liéu luu trix
5 | Thyc hién tiéu hiy tai liéu hét gié tri theo quy dinh cua phéap luat Bién ban/Quyét dinh Nhom 2 200 180 36
IV | LINH VUC XAY DUNG CHINH QUYEN
Tham muu trién khai cong tac béu ctr dai biéu Qudc hoi va X s x
1 | dai biéu Hoi dong nhan dén céc cap trén dia ban theo quy dinh Ql.lyet d}nh, k’e hoa:c b, Nhom 2 200 180 36
nghi quyét, huéng dan. ..
ctia phap luat va huéng din cta co quan cip trén
Thuyc hién cong tac quan Iy dia gi6i don vi hanh chinh, hé so, méc, Cong van, bao cao;
2 | ban d0 dia gii don vi hanh chinh trén dia ban theo quy dinh ciia |  Hudng dan; TO trinh; Nhém 3 300 260 52

phép luat va theo hudng dan clia co quan nha nudc ¢ tham quyén

Quyét dinh
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Khung

STT Nhiém vu Sén phAm dau ra Ph? n diém t6i Dlel;n He S0.quy
o nhom da chuan doi
1) @) 3) (4) () (6) ()
Thuc hién cong tac thong ké, quan ly, khai thac va cong b N
3 | dir liéu thong ké vé thanh nién, chi sé phat trién thanh nién | Cong vin, huéng dan Nhom 2 200 180 36
tai dia phuong
4 Th?mA mu’uq Cf)ng ta}c dan chu 0 co ssr; the,o doi vigc thyc hién quy | San pham/k,e hoach/bao Nhom 2 200 180 36
ché dan chu ¢ co so theo quy dinh cua phép luét cao
V | LINH VUC CONG TAC CAN BQ
Tham muu thyc hi~én quy trinh bd nhiém, bd nhiém lai, diéu dong,
1 thuyén chuyén, mién nhiém, tir chirc. ... trinh cap c6 tham quyén phé Cor}g vanra sogt/T o Nhom 3 300 280 56
duyét di vi can b, cong chiic, vién chie thude tham quyén quan trinh, quyét dinh
ly
VI | VITRI VIEC LAM
1 Tham dinh vi tri vi€c lam va diéu chinh vi tri viéc lam cho cac co Cong vin: Té trinh Nh6m 3 300 280 56
quan, don vi
Tong hop vi tri viée 1am va ngach cong chic, vién churc tuong tmg | Bao cdo; du thao van ban
2 | cua co quan, don vi bao cao UBND x4, cac co quan cép trén theo |  trinh co quan ¢6 tham Nhom 3 300 280 56
quy dinh quyén
VIl | LINH VUC TO CHUC BQ MAY
Thém dinh, tharp muu cac van ban quy dinh chirc nang, nhiém vy,
quyén han, co cau to chirc bd may cua cac phong ghuyén mon, dO‘I} Ao s
1 | vithuoc UBND xa theo quy dinh; Tham dinh d€ an thanh lap, t6 Cong van; T6 trinh, Nhom 3 300 280 56

chirc lai, sap nhép, hop nhat, chia tach, giai thé cac co quan, don vi,
t6 chirc hoi quan chung

quyét dinh
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Khung

STT Nhiém vu Sén phAm dau ra Ph? n diém t6i Dlelxn He SO auy
T nhom da chuan doi
@) ) 3) (4) () (6) ()
Tham muru thuce hién sip xép, t6 chirc lai cac phong chuyén mén, D2 4n. ohuone 4n s&
2 | don vi thudc UBND xi theo quy dinh ctia phép ludt vi chi dao ciia | 2o Ara PAUONEANSAD 1 \g 3 | 300 260 52
X 4R A xep; Cong van, bao cdo
cap c6 tham quyén
Tham gia ra soat, téng hop, bao cao viéc thuc hién co ché tu
3 | chu cua cac don vi sy nghiép cong lap thudc pham vi quan ly Cong van, bao cdo Nhom 3 300 250 50
theo quy dinh
4 Tflu:Ac hlﬁ;:n dlAeu t,ra co SO 13an}} ch@ va cac cu,(,)c cPeu tra,kkhao sat Congtyan, baq Acao,qphleu Nhom 3 300 250 50
ve t6 chirc bo may theo yéu cau cta co quan c¢6 tham quyén diéu tra, bién ban
VIl | LINH VUC TUYEN DUNG
1 | Xay dung ké hoach tuyén dung K¢é hoach Nhom 2 200 150 30
2 | Té chrc thi tuyén, xét tuyén Cong van, thong bdo, | o3 | 300 260 52
quyét dinh
IX | LINH VUC PAO TAO, BOI DUONG
g | Theo ddi, quan 1y, tong hop, cap nhit nhu cdu v ketqua daotao, | gy ap pidusilien | Nhom2 | 200 | 180 | 36
boi dudng can bd, cong chirc, vién chirc
X LINH VUC CHINH SACH, CHE PQ TIEN LUONG VA
CHINH SACH KHAC
1 Eﬂsljlcnllgllelrel mﬁg %éfihvemqocgizgc%agcmgélﬁ’ (ljllllgccillagu(‘)‘i lao g:;ngj Quyetdinh/VBtinh, |\ oo | 500 | 150 | 30
’ ’ : tong hop danh sach trinh

theo tham quyén
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Khung

STT Nhiém vu Sén phAm dau ra Ph? n diém t6i Dlel;n He SO quy
o nhom da chuan doi
1) @) 3) (4) () (6) ()
Tham dinh, ra soat hd so dé nghi b6 sung chi tiéu nang béc luong
2 | trudc th01 han gﬁa co quan, don vi trén dia ban; tong hop, tham muu To trinh, cong van Nhém 2 200 150 30
trinh cap cé thadm quyén theo quy dinh
Tham muu thlg:c hién chinh sach tinh,gién bién ché, nghi huu, thoi Té trinh. cone vin. quvit
3 | viéc va cac ché dg, chinh sach khac do6i vaoi can bg, cong chire, vién - cong van, quy Nhom 2 200 150 30
, 2 . ) dinh
chtrc, nguoi lao dong theo quy dinh
4 RAa soat,,tham tra, tong hop ho so dé nghi thay doi vi tri viéc 1am Da‘nh sztch t?ng l‘AlQp; tg Nhom 2 200 150 30
cong churc trinh/van ban dé nghi
5 | Tham dinh hd so dé nghi thay doi vi tri viéc 1am vién chirc T& trinh, cong vin Nhom 2 200 150 30
Xl | LINH VUC XU LY KY LUAT
1 | T4 chirc hop kiém diém Cong van, gidy moi, bién | g o | 209 180 36
ban, thong bao
2 | Tham muu cép c6 tham quyén ra quyét dinh xir Iy ky luét T& trinh, quyét dinh Nhom 2 200 180 36
X1l | LINH VUC, THEO DOI PANH GIA XEP LOAI
1 | Huéng din danh gia, xép loai tap thé, ca nhan Cong van, ke hoach, | a5 | 209 180 36
hudng dan
Tham tra, ra soat hd so va két qua danh gia, xép loai tap thé, , C
2 |ca nhan cua cac co quan,qd(rn vi; kiém tra Vi,éC thuc qhién ty ‘lé Danh sactl; ir;bf? 0 cao, to Nhém 2 200 180 36
x€p loai theo quy dinh; tong hop, bdo cdo cap co6 tham quyén
3 Theo ddi, tong hop két qua danh gia, xép loai; tham muru giai quyét Cong vin, bdo cdo Nhom 2 200 180 36

kién nghi lién quan dén cong tac danh gia, xép loai
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Khung

STT Nhiém vu Sén phAm dau ra Ph? n diém t6i Dlel;n He S0.quy
nhom da chuan doi
@) ) 3) (4) () (6) ()
1l LINH VUC PIEU DONG, BIET PHAL, CHUYEN DOI VI
TRI CONG TAC
Tham muu cac ndi dung ,Vé diéu dong, biét phai, luan chuyén, Cone vin. ké hoach
1 | chuyén doi vi tri cong tac doi vdi can bg, cong chirc, vién chire thudc & PO Nhém 2 200 180 36
2 A .1 quyét dinh
tham quyéen quan ly
2 Tf) ne t,lop’;the(,) .do,l xay dl'fng ke ?Oac.hA dleuldong, chuyén doi vi tr K¢é hoach Nhom 2 200 180 36
cong tac doi véi can bo, cong chire, vién chirc
3 Rel soat, to}ng 1}0’p danh muyc vi tri cong tac dinh ky phai thyc | Danh sach‘, bao cao, to Nhom 2 200 180 36
hién chuyén doi theo quy dinh trinh
S S a4 2 4x. ... ~_ ., | Béocao, danh sach theo .
4 | Theo doi, danh gia viéc dieu dong, bi¢t phai, chuyén doi vi tri cong tac doi, két qua danh gia Nhoém 2 200 180 36
XIV | LINH VUC HOP PONG LAM NHIEM VU CONG CHUC
1 | Thém dinh d& nghi hop ddng lam nhiém vu cong chirc Cong Va“égfgm“h’ hop | Npem2 | 200 | 180 36
XV | LINH VUC LAO PONG - VIEC LAM - ATLD
1 T?lel;l khai cac.ghufyng tirlnh3 ch}nh sach gidi quyét viéc lam | HO so, dan!l sach, bao Nhom 2 200 180 36
va ho tro tao viéc lam trén dia ban cao
2 | Quan Iy, theo ddi ngudn von vay giai quyét viéc 1am theo quy dinh | Cong vin, bao céo Nhom 2 200 180 36
3 Tgng ‘hop ?hu ’cau ,lao dgng, viée .lam;'IA)ho‘l hop tu van, gidi thiéu | Cong van, l?ao cao; danh Nhom 2 200 180 %6
viéc lam, t6 chirc cac phién giao dich viéc lam sach
4 Phoi hop trién khai cac chuong trinh dua nguoi lao dong di | HoO so; danh sach nguoi Nhom 2 200 180 6

lam vi¢c & nudc ngoai theo hop dong

lao dong tham gia
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Khung

STT Nhiém vu Sén phAm dau ra Ph? n diém t6i Dlel;n He S0.quy
o nhom da chuan doi
1) @) 3) (4) () (6) ()
5 | Diéu tra, cap nhat va quan 1y dit liéu lao dong, viéc lam trén diaban |  Béo cdo, biéu thongké | Nhom 2 200 180 36
XVI | LINH VUC NGUOI CO CONG
Tlep nhgn, ra scza.lt, Xac 'mllnhAho S0 VaAde ngih1 glal‘qu}iet f:he H6 so, danh sach déi ]
1 | d0 uu dai doi voi nguoi cd cong va than nhan nguoi c6 cong e e X . Nhom 1 100 80 16
) tuong; van ban dé nghi
theo quy dinh
9 QuAan ly h‘o. sq, c?p nhaf blenAdQn.g doi tlf:ongA nguoi cd cong va than | HO s.(?; dan‘lkl sacl} tang, Nhom 2 200 120 24
nhan ngudi c6 cong; tiép nhan, di chuyén ho so theo quy dinh giam, di€u chinh
l:huc hlf;n Sac 9he dq Frqrcap, ho ‘trQ,Adleu fhrong,‘ t.hafn 1301, Danh séch: hé so thire ,
3 | tang qua do1 véi nguoi co cong va than nhan nguodi cd cong a1 A an Nhom 3 300 220 44
) hién ché do
theo quy dinh
4 Q~uan ‘ly,.charzl s6c cong Erlnh ghl‘ cong liét si, nghia trang liét | K& hoach, ban c4o, ho so Nhom 2 200 150 30
si, nha bia tudng niém trén dia ban quan Ly
5 | 1O chic cdc hoat dong ky niém, i an, dén on ddp nghta d01 V1 | o b i éidinh | Nhém2 | 200 150 30
nguoi co cong va than nhan nguodi co6 cong
6 TrzAt clru, cung cap thong tmi Xac nhxan hé so nguoi ¢6 cong va than | Van bap; trich h'l;C; thong Nhom 2 200 160 3
nhan nguoi ¢ cong theo tham quyén tin cung cap
7 Thafn muu t(‘)Ach}rc cac d(?an cong Eac dang huong, dang hoa tai cac | Ké hoachA, chuqng trinh, Nhom 2 200 180 36
nghia trang li¢t si trong va ngoai xa thdng bao
Tiép nhan, ra soat, téng hop ho so va thyc hién ché do mai N L g1
8 | tang phi, trog cAp mot 1an ddi véi cac ddi twong thudc dién Ho so; quyet d;ph, danh Nhém 2 200 190 38

huong theo quy dinh

sach; bao cao tong hop
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Khung

STT Nhiém vu Sén phAm dau ra Ph? n diém t6i Dlel;n He S0.quy
* : nhém da chuan doi
1) (2) ©) (4) (5) (6) (7)
Ra soat, 1ap danh sach, thyc hién ché d6 diéu dudng dbi v6inguoi | Danh sach; quyét dinh; ]
d c6 cong va than nhan li¢t si theo quy dinh h6 so thanh quyét toan Nhom 2 200 190 38
XY' LINH VUC THI PUA - KHEN THUONG VA SANG KIEN
1 T6 Ch}IC tlAn,Ic k,ncnxcac ph?ng trao thi dua theo quy dinh va chi K& hoach, béo cdo, Nhom 1 100 90 18
dao cua cap c6 tham quyén
9 gfgﬁ nhan, ra soat, tong hop ho so dé€ nghi khen thuong theo quy Hb so, danh sich, & trinh | Nhém 2 200 180 %6
3 | Té chirc cong bd, trao ting cac hinh thirc khen thudng theo quy dinh Quyét dinh, hd so Nhom 2 200 180 36
4 | Xay dung, trién khai ké hoach va thong b4o tiép nhan sang kién ke hoj;’rl:ﬁ t;‘g;]g bdo, | Nnom2 | 200 180 36
5 | Tiép nhan, thim dinh va tdng hop hd so sang kién Danh Sa};’}i‘i’étl’llen ban, | Nnom2 | 200 160 32
6 | Thanh lap Hoi ddng va té chire xét, danh gid sang kién Q“yetd‘;‘r‘l’ﬁjsgéf]“ ban, | Nhem2 | 200 180 36
7 | Cong nhan va bdo céo két qua sang kién Quyet d‘ntlr?l’ntk’]ao 010 | Nhém2 | 200 180 36
XI\I/' LINH VUC VAN HOA
2 AU x K¢é hoach, kich ban
1 To chure cac hoat dong van hoa, van nghé quan chung; Lién hoan, chuong trinh, h so 1 Nhém 3 300 240 48

hdi dién, hoi thi, ngay hoi van hoa

chirc, bdo céo két qua
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Khung

STT Nhiém vu Sén phAm dau ra Ph? n diém t6i Dlel;n He S0.quy
T nhom da chuan doi
(1) (2) ©) (4) () (6) (7)
5 Quan }y, huong dan' Eloat _d(_)ng cua fac thiet ché van hoa co s¢ (nha | HO so ql{zin ly: bao cao, Nhom 2 200 180 %6
van hoa, thu vién, diém sinh hoat cong dong...) bién ban
3 | Xét cong nhan, cong nhan lai céc danh hiéu van héa theo quy dinh | 110 5% quzéeéfmh; danh | \pem3 | 300 220 44
A A g qen e . 1 n R Danh sach, co s¢ dir liéu,
4 Quan }y, (fap,nhat co scI duvhcu, gia d}ﬂh van hoa, thon/khu dan cu béo cdo th éng k&, bién Nhom 2 200 150 30
van hoa va cac danh hiéu van hoa khac , o
ban, quyét dinh
5 Tiép nl}an, XU ly hodc dé xuat xir Iy vi pham trong linh vyc vdan héa | HO so; van ba}n de xuat Nhom 2 200 180 36
theo tham quyén xu ly
6 To. Achu’c cac’ hoat_ do}lg tu‘yen: tr}lyen, c6 dong truc quan phuc vu | Ké hoach, h}nh anh, bao Nhom 2 200 150 30
nhiém vu chinh tri, cac ngay 1€ 16n cao
7 Krlem Fra bleg hiéu, pano, ap phich, bang ron; Phoi hop xtr Iy quang Bién ban, van ban xirly | Nh6m 2 200 150 30
c4o sai quy dinh
Quan 1y, bao v¢ va phat huy gia tri di tich lich st - van hoa trén dia A ra .
8 ban; kiém k&, cap nhat hi¢n trang di tich trén dia ban HO s0; bao céo Nhom 2 200 150 30
XIX | LINH VUC THE THAO
1 To; chuc hokac ph,01 h(jP to.chu:c cac hoat dong, giai thé duc | Diculg, kelhoach, bao Nhom 2 200 180 36
thé thao quan chiing trén dia ban cao
Quan ly, theo doi hoat dong cac cau lac bo thé duc thé thao va thiét | HO so, danh sach, béao .
2 ché thé thao khoi x6m; tong hop so0 liéu phong trao thé thao céo Nhom 2 200 180 36
XX | LINH VUC GIA PINH
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Khung

STT Nhiém vu Sén phAm dau ra Ph? n diém t6i Dlel;n He S0.quy
nhom da chuan doi
1) @) 3) (4) () (6) ()
1 Trién khql cac hoat dong xay dung gia dinh van hoa, phong chong | HO so; dan,h sach, bao Nhom 2 200 150 30
bao luc gia dinh cao
5 Trlep 'nha‘n, tong hop, theo doi céc vu viée lién quan dén cong Hb so bao cho Nhom 2 200 180 36
tac gia dinh theo quy dinh
XXI | LINH VUC KHOA HQC - CONG NGHE
1 Tnﬁn khai ung dungktlen;t')c,) k,hoa’ hoc k¥ thuat vao quan ly doi song; Bo céo, ké hoach Nhom 2 200 150 30
phoi hop tuyén truyén doi maéi sang tao
5 Tong hop, theo doi tinh hinh tmg dung khoa hoc cong nghé tai dia Béo co tong hop Nhém 2 200 180 36
phuong
XXI| = s s
| LINH VUC TTTT - CHUYEN DbOI SO
1 Qpap 1y hoat dong thong tin co s&; cung cap thong tin tuyén truyén Tin, bai, béo céo Nhém 2 200 150 30
tai dia phuong
2 | Quan 1y, van hanh hé thdng loa truyén thanh co s& Béo c4o, nhat ky Nhom 2 200 150 30
3 Tf1en khai ch}lyen doi so tai cap xa, hudng dan st dung dich vu K& hoach, béo co Nh6m 3 300 280 56
cong truc tuyen
X|>|<' LINH VUC AN TOAN THONG TIN MANG
1 | Phdi hop dam bao an toan thong tin trong hoat dong co quan Béo céo Nhom 2 200 150 30
XXI

LINH VUC Y TE DU PHONG - PHONG CHONG DICH
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Khung

STT Nhiém vu Sén phAm dau ra Ph? n diém t6i Dlel;n He SO quy
o nhom da chuan doi
1) @) 3) (4) () (6) ()
1 | Giam sat tinh hinh dich bénh truyén nhiém trén dia ban Bao cao, danh sach Nhém 2 200 150 30
2 | T6 chire xtr 1y 6 dich truyén nhiém theo huéng dan chuyén mén Bién ban, ho so Nhom 3 300 280 56
3 Ph?l hop thuc hién ti€ém chung mé rdng va céac chién dich tiém Danh sach Nhom 3 300 280 56
chung
XX | ¢ % ;
v LINH VUC AN TOAN THUC PHAM
1 K'len} tra, giam sat co s¢ san xuat, kinh doanh thuc pham nhd 1€ trén | Bién ban, danh sach, ho Nhom 2 200 170 3
dia ban SO
2 | Tiép nhan, xac minh phan anh vé an toan thuc pham trén dia ban Bién bén, béo céo Nhom 2 200 150 30
>\</>|< LINH VUC DAN SO - KE HOACH HOA GIA PINH
1 | Thu thap, cap nhat thong tin dan sb va ké hoach hoa gia dinh Danh séach, ho so Nhém 2 200 170 34
2 | Truyén thong chinh sach dan s6 va ké hoach hoa gia dinh Danh séch, béo céo Nhom 2 200 150 30
\)% LINH VUC CHAM SOC SUC KHOE CONG PONG
Quan 1y, theo dbi hoat dong chuyén mon Tram Y té xi; quan
Iy nha nuéc d6i vai to chirc kinh té tap thé, kinh té tu nhén; . ]
1 cac hoi va t6 chirc phi chinh pha hoat dong trong linh vuc y Bao cao Nhom 2 200 170 34
té trén dia ban theo quy dinh cua phap luat
9 Phoi hop t6 chitc kham surc khde dinh ky cho cac doi tuong theo B30 CAO Nhom 2 200 150 30

quy dinh
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Khung

STT Nhiém vu Sén phAm dau ra Ph? n diém t6i Dlel;n He S0.quy
T nhém da chuan doi
(1) (2) ©) (4) () (6) (7)
X|>|<|V LINH VUC VE SINH MOI TRUONG - Y TE CONG PONG
1 | Kiém tra vé sinh méi truong, phong chdng dich lién quan méi truong Bao cdo, bién ban Nhom 2 200 150 30
X>><<' LINH VUC CONG TAC HO TRQ GIAO DUC
Tham dinh ho so, d6i twong va kinh phi thuc hién cac ché do, s
1| chinh sich cho hoe sinh, nha truong va ché d0 ddi véi gido | DA™ S 1O | Nhom3 | 300 | 250 | 50
vién day tré khuyét tat theo quy dinh trinh cap c6 tham quyén quyetd
2 Th’eo dc31, tong hop va klefn t'r’a V1§? thuc hién chi tra ché do, | Cong \,/an, bgf) caf), danh Nhom 2 200 180 36
chinh sach cho hgc sinh va gido vién sach, bién ban
x)z< LINH VUC GIAO DUC MAM NON, TIEU HQC, THCS
Theo doi, quan 1y tré em, hoc si’nh trong do tudi dén truong; ’
ra soat bién dong hoc sinh; phoi hop huy dong tré em, hoc | Cong van, bao cao, ké .
1 sinh ra 16p, duy tri si s6 va han ché tinh trang bo hoc trén dia hoach Nhom 2 200 150 30
ban
Theo doi1 viéc thuc hién c}}inh sach dbi voi tré em, hoc sinl} thudc Cone van. béo cdo. danh
2 | d6i tuong dugce hudng ché do If) trg gido duc; phoi hop trién khai & sécﬁ o tri nh’ Nhém 2 200 180 36
cac chuong trinh, chinh séch ho trg gido duc trén dia ban ’
Theo dai tinh hinh hoat dong cua cac co s¢ gido duc trén dia Co 21 bio cdo. ké
3 | ban; ra soat diéu kién dam bao chit lugng gido duc, co s vat Ors vai, ab tab, 1> Nhom 3 300 280 56

chét trudng hoc; tham gia danh gia céc tiéu chi gido duc theo

hoach, to trinh, bién ban
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A Khung . A X
STT Nhiém vu Sén phAm dau ra Ph? n diém t6i Dlel;n He S0.quy
nhém da chuan doi
(1) (2) ©) (4) () (6) (7)
quy dinh, phoi hgp xtr Iy cac van dé phat sinh thudc linh vuc
gido duc trén dia ban
Theo doi, phéi hop thyc hién cong tac nudi dudng, cham soc, dam
béo an toan tré em; ho tro gido duc hoa nhap; tao diéu kién hoc tap | Cong van, bdo cdo, danh .
4 dbi voi tré em, hoc sinh ¢6 hoan canh kho khan va cac dbi tuong sach, to trinh Nhom 2 200 180 36
dac thu khac
Phéi hop trién khai cac hoat dong kh}lyén hQNC, khuyén ta‘}i,
xay dung xa hdi hoc tap; van dong nguon luc ho tro phat trién . - v
5 | gido duc trén dia ban; hd tro tiép can gido duc dbi voi tré em, C;ZZ‘}% Zg‘;fl’]‘i‘lo Ezcl’lo‘irl‘lh Nhom2 | 200 180 36
hoc sinh c6 hoan canh kho khén, tré em khuy¢ét tat va cac doi ’ ’ :
tuong dac thu khac
Quan 1y théng tin hoc sinh phuc vu cong tac phd cip gido Ao 1
6 | duc: phéi hop thirc hién cong tac phé cap gido duc, x6a mu | CON& vVan bdocdo,danh |\ o o | ong 180 36
- . sach, to trinh
chir theo quy dinh
>>(<)|< LINH VUC DAN TQC
Theo dbi tinh hinh dan toc thiéu sd trén dia ban; cap nhat bién Cone van. béo cdo. danh
1 | dong dén cu, doi song, kinh t€ - xa hdi ving dong bao dan toc & ,séch ’ Nhém 2 200 180 36
thi€u so
Tham muru, theo doi viéc trief:n khai cac chuong trinh, chinh sach Cone van. béo cdo. danh
2 | dén toc (giam nghéo, phat trién ving dong bao dan toc thiéu so va g van, ’ Nhom 2 200 180 36

mién nui)

sach
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STT Nhiém vu Sén phAm dau ra Ph? n diém t6i Dlel;n He S0.quy
o nhom da chuan doi
1) @) 3) (4) () (6) ()
3 TP}lg‘th I}\hu ca‘u, d? quat hq Erq Czau tu ha tang, sinh ké, ansinhxa | Cong van, bao cao, to Nhom 2 200 180 %6
hoi ving dong bao dan tdc thi€u s6 trinh
4 TheoAd01 tinh h{nh thIiIC hle‘n b1£1h dAang g161, x6a bd hu tuc, tdp quan | Cong van, l?ao c4o, danh Nhom 2 200 180 36
lac hau trong viing dong bao dan tdc thi€u so sach
XX |, = A .
X1 LINH VUC TON GIAO
1 Theo doi tinh hinh hoat dong ton gido, tin ngudng trén dia ban; cap | Cong van, l?ao céo, danh Nhom 3 300 250 50
nhat bién dong co s tho tu, chirc sic, tin db sach
Hudng dan, kiém tra viéc thuc hién quy dinh phap luat vé hoat dong | Cong van, bao cao, danh L
2 ton gi4o tai co s& (1€ hoi, sinh hoat ton gido tap trung) sach Nhom 2 200 150 30
3 Tiép phan, ra soat ho so dang ky sinh hoat ton gido tap trung theo | Cong van, bao cdo, to Nhom 2 200 150 30
quy dinh trinh
4 The(? df)l, tg}lg h(gp t1}1h hmh tranh chap, vi pham lién quan dat dai | Cong van, l?ao cao, danh Nhom 2 200 180 36
co sd ton gido (néu cd phat sinh) s&ch
Phéi hop t6 chire tham hoi, ting qua chire sic, chire viée, tin db ton ‘
5 | gido va co sO tho tu nhan dip cac ngay 18 trong cua ton gido nhu | Lén, danh sach, bao cao Nhom 2 200 160 32
Phat dan, Giang sinh va cac dip 1& truyén théng...
X|>|<|X LINH VUC TAI CHINH - KE HOACH
T4 chire 1ap, phan bo, diéu hanh va quyét toan ngan sach nha nudc Béo cdo. nehi quvét
1 | trén dia ban theo dung quy dinh ciia Luat Ngan sach nha nudc va (10, NS AUYEL 1 Nhem3 | 300 250 50

cac van ban hudng dan hién hanh

quyét dinh, to trinh
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STT Nhiém vu Sén phAm dau ra Ph? n diém t6i Dlel;n He S0.quy
o nhom da chuan doi
1) @) 3) (4) () (6) ()
Xay dung ké hoach phat trién kinh té -xahoi ngan han, trung han Cone vin. bio cdo. ké
2 | vadai han cua dia phuong; theo doi, tong hop, danh gia tinh hinh & h(,)ach ’ Nhom 3 300 250 50
thuc hién cac chi tiéu phat trién kinh t€ - xa hdi trén dia ban. :
Quan Iy cac chuong trinh, du an dau tu cong trén dia ban xa; theo Bio cio. bien ban. hd so
3 | doi tién d thuc hién, gidi ngan va tham gia nghiém thu, quyét toan ,u & di nh’ | Nhom 3 300 250 50
cac cong trinh theo quy dinh quyetd
Thyc hién quan ly, theo doi, kiém ké va xur 1y tai san cong | Danh sach, bao cao, t& .
4 thudc pham vi quan 1y cia UBND xa trinh Nhom 3 300 250 S0
5 Theo ’do1,~ to?g hgpltmhA h1nh h9at dong ctuia hd kinh doanh, | Cong van, l?ao cao, danh Nh6m 2 200 180 36
hop tac xa, to hop tac trén dia ban sach
6 Theo (,191, tong thAcac khoan thu ngén sach trén dia ban; phdi | Cong van, béo céo, to Nhém 3 300 250 50
hop véi co quan lié€n quan trinh
Tham muu td chie thuc hién cong tac lya chon nha thau, mua sdm | Hd so, thong bao, hop .
! tai san, hang hoa phuc vu hoat dong cuia UBND xa dong Nhom 3 300 250 50
3 T:han} dinh b ho so cap phép kinh doanh cho ho kinh doanh, hgp | Cong van, _bao c4o, glay | \jam o 200 150 30
tac xa phép kinh doanh
X|>\</X LINH VUC XAY DUNG
Thuc hi¢n cong tac quan ly trat tu xay dung trén dia ban; kiém tra, Cong van, bao cdo, bién .
1| phat hién, xtr I hodic d& xuét xir I céc tromg hop vi pham ban, tO trinh Nhom3 | 300 260 52
9 Trién khai, quan 1y va t6 chirc thuc hién quy hoach xay dung trén Cong vin, bio co Nh6m 3 300 250 50

dia ban
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STT Nhiém vu Sén phAm dau ra Ph? n diém t6i Dlel;n He S0.quy
nhom da chuan doi
1) @) 3) (4) () (6) ()
3 T’l\’llIC ,t.nerll Vl@C‘tlep nhan, klem t{a ho S0'va cap gidy phép xay dung | Cong van, bzlio €40, 81y | \jhom 3 300 290 44
do6i voi céac truong hop thude tham quyén phép
4 Quan ly, theo doi tinh trang h¢ thong ha tang k¥ thuat trén dia ban; Cong vin, bdo cdo Nhom 2 200 180 36
dé xuét sira chira, nang cap khi can thiét
5 Theo d(A)l, q}lan‘ly tinh hinh ;A)hat t’nen I}ha & va cdc cong tl;mh xdy | Cong van, béo céo, to Nhom 2 200 180 6
dung trén dia ban; phuc vu cong tac quan ly nha nudc vé xay dung trinh
Tham gia giam sat, theo doi qhét luong cac cong trinh xay
6 | dung trén dia ban theo phan cap; phoi hop kiém tra, nghiém Bién ban, bao cao Nhom 3 300 250 50
thu céng trinh
XX | = A
XV LINH VUC CONG THUONG
Thuyc hi¢n cong tac quan Iy thuong mai trén dia ban, theo doi
1 tiﬂnh hinh luu thong hang hoa, hoat dong kinh doanh cta céc Cong van, bao cdo Nhém 2 200 180 36
to chire, ca nhan
Quan ly hoat dong cua cho, diém kinh doanh trén dia ban; Cone van. bdo cdo.bicn
2 | dam bao hoat dong kinh doanh diung quy dinh, an toan, van gV ,b’n ’ Nhom 2 200 170 34
minh thuong mai a
3 Theg dOIi tong h9p tinh hinh phat trién cong nghié¢p, tiéu thu cong Cong vin, b4o cdo Nhom 2 200 180 %6
nghiép trén dia ban
4 Tham gia quan ly, theo ddi viéc st dung dién, nang luong trén dia Céng vin, bao cdo Nhom 2 200 160 39

ban; phéi hop dam bao an toan dién, phong ngira sy cd
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STT Nhiém vu Sén phAm dau ra Ph? n diém t6i Dlel;n He S0.quy
nhom da chuan doi
1) @) 3) (4) () (6) ()
Theo ddi dién bién gia ca thi truong hang hoa thiét yéu trén o v, bio o
5 | dia ban; kip thoi bao céo, tham muu cdc giai phap on dinh thj Cong van, bao cao Nhém 2 200 180 36
truong khi can thiét
Tham gia hé trg phat trién san xuét, kinh doanh trong linh vuc cong Cong vin, bao cdo .
® | thuong: phéi hop trién khai céic churong trinh phat trién kinh té dia phuong Nhom 2200 150 30
X\)/(IX LINH VUC NONG NGHIEP
Quan 1y hoat dong san xuit nong nghiép trén dia ban; theo A e vy
1 | dai tinh hinh trong trot, chdn nudi, thuy san, phat trién san Coﬁgﬁnﬁgizgfﬁ’ to Nhom 3 300 250 50
xuat nong nghiép ’ :
Theo doi, phat hién va tham muu xf}* ly tinh pinh dich bénh trong Cone vin. bio cdo. 1
2 | trong trot, chan nuéi trén dia ban; phoi hop trién khai cac bién phap tfn?h 1’( & hoach ’ Nhom 3 300 250 50
phong, chong dich theo quy dinh ’ :
Quan 1y hé thdng thuy loi phuc vu san xuit nong nghiép, cong n . 1o
3 | trinh phong chéng thién tai; theo doi, tong hop tinh hinh thién C‘”;ghfgnf{ébi‘(’):fﬁ’ © | Nhém2 | 200 180 36
tai trén dia ban, phuc vu cong tac rng pho, khac phuc hau qua ’ :
Theo ddi, quan Iy tinh hinh rimg va dat 1am nghiép trén djabantheo | o .\ o
4 | phan cap; phoi hop voi cac don vi lién quan trong cong tac kiém tra, tﬁ h f{é hoach ’ Nhém 2 200 180 36
phat hién cac hanh vi vi pham ’ :
Tham muu triép khai, tong hop va theo ddi viéc thuc hién cac Cone vin. bdo co. to
5 | chinh sach, ché d§ ciia Nha nudc trong linh vuc nong nghiép & van, ’ Nhom 2 200 180 36

trén dia ban

trinh, ké hoach
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Khung

STT Nhiém vu Sén phAm dau ra Ph? n diém t6i Dlel;n He S0.quy
o nhom da chuan doi
1) @) 3) (4) () (6) ()
>$ﬁ< LINH VUC MOI TRUONG
Tham muru thuc hiép quan ly nha nude vé bao vé 1}161 truong trén Cone vin. bio cdo. bien
1 | dia ban; theo doi, kiém tra, tong hop tinh hinh 6 nhiém méi truong, ne van, s Nhém 2 200 160 32
N s ban, ké hoach, to trinh
phuc vu cong tac quan ly
Theo doi, quan 1y hoat dong thu gom, xir Iy chat thai sinh hoat trén | Cong van, bao céo, bién .
2| dia ban; dam bo vé sinh méi truong theo quy dinh bén, ké hoach, torinh | NOM2 | 200 180 36
3 Theoﬂdm,ﬂqua'n ly‘ vigc khai Athaci st dung ngudn nudc va tai | Cong van, bao cdo, to Nhom 2 200 150 30
nguyén trén dia ban theo phan cap trinh
Phéi hop véi cac co quan chire ning trong viée kiém tra, phat hién | Cong van, béo cio, bién .
4 va xtr Iy cac hanh vi vi pham phap ludt vé moi truong trén dia ban ban Nhom 2 200 150 30
>\(/)|<|>|( LINH VUC QUAN LY PAT PAI
1 Thecz d01,’ tongqhq;,) tl@ hll’}h bién d(_)l;lg dA’at dai trén dia ban, phuc | Cong van, ba‘lo cdo, danh Nhom 3 300 250 50
vu cong tac quan Iy nha nudc theo phan cap sach, to trinh
2 Thuc hién quan 1y, cap nhat va Iuu trit ho so dia chinh trén dia ban | Cong V:':ll’l, ba‘lo (fao, danh Nhom 3 300 280 56
theo quy dinh sach, to trinh
3 TAhl.IC I}lcn k}em’tra, xacAmlrih hién trang st dung dat phuc vu | Cong V?n, b‘ao f:ao, bién Nhom 3 300 280 56
cong tac quan ly theo yéu cau ban, to trinh
XX

XIX

LINH VUC GIAI PHONG MAT BANG
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STT Nhiém vu Sén phAm dau ra Ph? n diém t6i Dlel;n He S0.quy
nhom da chuan doi
1) @) 3) (4) () (6) ()
Thyc hién x4c minh ngudn gdc, qua trinh sir dung dat cia cachd | . . ..
1 | gia dinh, c& nhan phuc vu cong tac bdi thuong, h tro, ti dinh cur | (0N Vam bao cao, danh | oy 2 1 599 | g9 | 5g
o sach, tO trinh, bién ban
theo phan cong
Thuc hién kiém ké dét dai, nha o, cong trinh va tai san gén lién véi Cong van, bao cao, danh .
2 dat phuc vu cong tic giai phong mit bang theo phan cong sach, to trinh, bién ban Nhom 3 300 280 56
Theo déi tién do thuc hién giai phong mat bang; tong hop, bao cio |  Cong van, bao cdo, td .
3| tinh hinh trién khai trén dia ban trinh Nhom2 | 200 | 180 3
<L LINH VUC VAN PHONG (TONG HQP, POI NGOAL,
PHUC VU HDND-UBND)
Thure hién tong hop, tham muu giup UBND cép x3 trong cong Cong van, bao cdo,, .
1 tac chi dao, diéu hanh chung chuong trinh, ké hoach Nhom 2 200 180 36
9 TPeq doi, don’docchcz thug h1¢f1 cac nhiém vu do UBND cap Cong van, bdo cdo Nhom 2 200 180 36
xa giao cho cac bd phén, cd nhan
Thuc hi¢n cong tac chuén bi, phuc vu cac cudc hop, hoi nghi, budi Cong van, bao cdo, bién .
3 lam viéc cia UBND va cac hoat dong lién quan ban, thong bao, két luan Nhom 2 200 180 36
4 TPuc A’h1¢n~ tham mlfu, pAhuc vu hoat dong cia Ho1 dong nhan Cf)ng Vfll’l, bafo ca?, bl?rl Nhom 2 200 160 30
dan cap xa theo phan cong. ban, thong bao, két luan
5 TPuc },11¢nAcor}g tac Ad01 ngoai; phoi thA to c,hu’c tiep don cac doan |  Cong van, bao cao, ké Nhom 2 200 160 30
cong tac dén lam viéc tai dia phuong (néu co) hoach
XLI | LINH VU'C QUAN LY SU DUNG TAI SAN CO QUAN
1 Thyc hién quan ly, sit dung tai san, trang thi€t bi lam viéc | Béo céo, danh muc, dé Nh6m 2 200 180 36

phuc vu hoat dong cia co quan

xuét, to trinh
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Khung

o X Z - aX Phan % % | Diém |Hé s6 quy
STT Nhiém vu San pham dau ra Ahom dleg; toi chuin adi
@) ) 3) (4) () (6) ()

XLI |, = .

| LINH VUC TU PHAP

A , 2 X ., . A Cong van, bao cdo, ké .

1 | Thuc hién cong tac phd bién, gido duc phap luat hoach Nhom 2 200 170 34

2 E;‘tfc hign xtr Iy, quan 1y nghiép vuho tich theo quy dinh cia phdp | s a1 pao cdo, hoso | Nh6m2 | 200 180 36

3 | Thuc hién x1r 1y, quan ly nghié€p vu chiing thuc theo quy dinh Cong van, bao cao Nhom 2 200 180 36

4 | Thuc hién cong téc hoa gidi & co s¢ theo quy dinh Cong Va“’bb;f cdo,bien | \jomao | 200 180 36

5 | Thuc hién cong tac theo ddi thi hanh phap luat Cong van, bio cdo, thong |- g o | 209 180 36

bao, quyét dinh

6 | Thuc hién cong tac ra soat vin ban QPPL Cong Van’('%j‘l‘l’lcao’ auet | Nhem3 | 300 250 50

X'I" ' Ling VUC VAN THU
Y A ax , N C \ i . Vin ban di, #n duoc
1 T?ucb Pl@g‘tletl;l nhan, d;ngh ky, phan loai, trinh va chuyén giao i ép nhan, QEmg Ky, phat Nhom 1 100 90 18
van bah den theo quy din hanh, s6 van thu.
2 thuc hién chuan bi :[al li¢u, phuc vu céc cudc hop, lam viéc Lin Nh6m 1 100 80 16
cua co quan theo phan cong
3 | Thyc hién quan 1y, sir dung con déu ciia co quan theo quy dinh van ban duoc dong dau Nhom 1 100 70 14

dang quy dinh.
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STT Nhiém vu Sén phAm dau ra Ph? n diém t6i Dlel;n He S0.quy
: : nhém da chuan doi
1) (2) ©) (4) (5) (6) (7)
4 Thuc hién 13p ho so cong viée va giao ndp ho so, tai licu vao luu trir Lin Nhom 1 100 50 10
CO quan
XLI |, = - 0 N -
v LINH VUC KE TOAN - TAl CHINH
1 | Thyc hién cong tac ké toan, hach todn ké toan theo quy dinh Bao a0, 50 lie tgan, Nhém 2 200 190 38
chiing tir k€ toan
9 TEu,rc 1’}1@11 lap, tong hop du toan va quyéet toan ngan sach hang | Bao (an thu‘ Chl, danh Nh6m 2 200 180 36
nam cua co quan, don vi sach, To trinh
3 T_hl_J:c hién quan Iy thu, chi ngan sach va cac ngudn kinh phi dugc ‘Cern.% tur, qbao cao, tf)r Nhom 2 200 190 38
giao trinh, bién ban, danh sach
4 Th}rc h,1¢n theo doi tinh hinh thyc hién dy toan, giai ngan va sir dung | Cong van, l?ao cado, danh Nhom 2 200 170 3
ngan sach sach
5 | Thuc hién téng hop, béo céo tai chinh, ngan sach theo quy dinh | “°"8 Va“’sgiﬁ cdo, danh | N0 | 200 170 34
5 Th}):c hién chi tra tién luong, ché dg, chinh sach va cac khoan chi | Ching ttr, l?ao cao, danh Nh6m 2 200 160 30
khac sach
7 ;li“(})l;lri ihlcn quan ly, theo doi tai san, cong cu, dung cu cua co quan, Bién bén, bo céo Nhom 2 200 160 30
8 Thuc hlsn t?ng,ho’p quyét todn kinh phi cac ché d9, chinh sach theo Béo céo, bang téng hop | Nhom 3 300 250 50
pham vi quan ly
9 Thyc hién khoa so ké toan, chuyén nguon va ndp tra ngan sach nha | B&o cao tai chinh, b&o Nh6m 2 200 180 36

nudc theo quy dinh (néu c6)

cao quyet toan, bién ban
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STT Nhiém vu Sén phAm dau ra Ph? n diém t6i Dlel;n He S0.quy
nhom da chuan doi
1) @) 3) (4) () (6) ()
C | NHOM HO TRQ PHUC VU
1 | Haucan phuc vu hoi nghi, cude hop Luot Nhém 1 100 20 4
Vé sinh dam béo sach s&, ngin nap trong khudn vién co quan; .
2 khong dé xay ra tinh trang 6 nhidm, mat vé sinh co quan Luot Nhom 1 100 10 2
3 Dura don lanh dao, cong churc; van chuyén tai liu, trang thiét bi ctia Lot Nhom 1 100 10 5
co quan di dén dia diém, dung thoi gian va yéu cau cong viéc
4 | bam bao an ninh, trat tu, bdo vé€ tai san co quan Ngay truc, ca truc Nhém 1 100 50 10
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