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S6:833 /UBND-VHXH Sinh Phinh, ngay 10 thang 6 nam 2026

VIV tang cuong ky luat, ky cuong
hanh chinh, nang cao trach nhiém
trong thuc hi¢n nhi€ém vu

Kinh gui: Cac co quan, don vi thuoc UBND xa

Can ctr Chi thi s 26/CT-TTg ngay 05/9/2016 cua Thu tuéng Chinh pha vé
tang cuong ky luat, ky cuong trong cac co quan hanh chinh nha nudc cac cap; Chi
thi s6 3517/CT-UBND ngay 16/7/2025 cia UBND tinh Dién Bién vé viéc ting
cuong ky luat, ky cuong hanh chinh, nang cao trach nhiém trong thyc hi¢n nhi¢m vu
tai cac sd, ban, nganh va UBND cac xa, phuong thudc tinh Dién Bién. UBND xa yéu
cau thu trudng cac co quan, don vi thuc hién maot s6 nhiém vy trong tam sau:

1. Tang cwong ky luat, ky cwong hanh chinh va nang cao trach nhiém
trong thuc thi cong vu

a) Chu dong nghién ctru cac quy dinh cua Pang, phap luat cua Nha nudc,
nhat 13 cac quy dinh méi duoc ban hanh dé kip thoi tham muu cép c6 tham
quyén trién khai cac nhiém vy, dam bao khong bi sot viée, cham viéc; khong né
tranh, dun day; vin ban tham muu phai theo dung quy dinh hién hanh, c6 cin cir
phap 1y cu thé, c6 quan diém rd rang,...chiu trach nhiém trudc phap luat va
trude Chu tich UBND X3 vé noi dung tham muu.

b) Ra soat, bo sung, hoan chinh ndi quy, quy ché, quy trinh 1am viéc cta co
quan, don vi; phan cong nhiém vu dam bao “rd nguoi, rd viéc, rd thoi gian, 1o trach
nhiém, 16 san pham, rd thim quyén” pht hop voi ning luc, s¢ truong cua timg can
bd, cong chirc; quan triét, trién khai ddi vé6i can bo, cong chtrc, vién chure, nguoi lao
dong viéc chap hanh ky luat, ky cuong hanh chinh, vin héa cong so va st dung co
hi€u qua thot gian lam vi€c; cu thé hoa trach nhiém cua ting ¢4 nhan, don vi trong
thuc hién nhi€ém vu dugc giao, ddm bao cép dudi phuc tung su 1anh dao, chi dao va
chip hanh nghiém chinh cac quyét dinh cta cap trén.

¢) Khan truong khic phuc nhimg ton tai, han ché dé tao sy chuyén bién tich
cyc trong chi dao, diéu hanh; kién quyet XU ly nghiém cac hanh vi vi pham, gay
nhiing nhiéu, phién ha trong giai quyét cong viéc clia nguoi dan va doanh nghiép.

d) Tang cudng trach nhiém cua nguoi ding dau trong cong tac chi dao,
kiém tra viéc thuc hién ky luat, ky cuong hanh chinh; thuc hién nghiém tuc viéc
xtr 1y trach nhiém c4 nhan va trach nhiém lién d6i d6i véi nguoi dung. dau co
quan, don vi dé xdy ra viéc can bo, cong chirc, vién chirc thudc tham quyen quan
Iy truc tiép cua minh c6 hanh vi gay nhiing nhiéu, phién ha trong viéc tiép nhan
va giai quyét cong viéc cua ngudi dan va doanh nghiép.
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d) Tang cuong kiém tra, giam sat vé ky luat, ky cuong hanh chinh, bao
gbm cé giam sat tir nhan dan; vé van hoa cong so; vé trach nhiém dao dirc, van
hoa giao tlep cua can b0, cong churc, vién chire khi thi hanh nhi¢m vy, cong vu.

2. Vé nang cao hi¢u qua cong tac tham muu, tong hop, gidi quyet,
trién khai cac nhiém vu dwgc giao

Thu truéng cac co quan, don vi chiu trach nhiém truéc UBND x&, Chu
tich UBND X& trong viéc giai quyét, tham muu, trién khai cac nhiém vu do
UBND x&, Chu tich UBND X& giao hodc cac nhiém vu ciia UBND tinh, Chu tich
UBND tinh dugc giao chu tri tham muu cho UBND x&, Chu tich UBND x&. Cac
ndi dung tham muu phai xem xét trén co s& cac quy dinh phap ludt chuyén
nganh va cac quy dinh khac trong hé thong phap luat hién hanh c6 lién quan, can
ctr diéu kién thuce tién, danh gia tac dong tong thé dén cac linh vyc kinh té - Xa
hoi cua tinh, ctia x&; dam bao trinh ty, tha tuc, thAm quyen tai cac quy dinh vé
phan cép, phan quyén, Quy ché lam viéc cia UBND tinh, Ban Chap hanh Pang
bd xa, UBND xa va cac quy dinh khéc c6 lién quan.

Kip thoi tham muu dé xuét cap co6 tham quyén xt 1y, khiac phuc nhitng bat
cap, chong chéo tai cac vin ban quy pham phap luat, dé dam bao hanh lang phap
ly dong bo, thong nhat, ddy du, ding quy dinh; chi dong giai quyét cac y kién,
kién nghi cia t6 chtic, c4 nhan ngay tir co s0; kip thoi tham muu, dé xuat, bao
c40 UBND x&, Chua tich UBND x4 va cap c6 tham quyén xem xét giai quyét
trong truong hop vuot qua tham quyén.

Tang cudng sy chu dong, nang cao hiu qua cong tac ph01 hop gitra cac
phong, ban, co quan, don vi. Pdi véi cac du thao Nghi quyét, dé an, dy én,
chuong trinh, tO trinh,... do cac phong, ban, co quan, don vi tham muu trinh
UBND x&, Chu tich UBND x4 chi 14y ¥ kién cac co quan, don vi ¢o lién quan
dén noi dung dugc giao chu tri thuc hién trong du thdo hodc lay y kién vé tinh
phap 1y ctia vin ban (trong truong hop can thiét).

3. Cac nhiém vu dugc UBND xa, Chu tich UBND x& giao cho cac co
quan, don vi chu tri thuc hién thi co quan, don vi chu tri ¢6 trdch nhiém phéi
hop véi cac co quan, don vi ¢6 lién quan trién khai, dong thoi theo ddi, don dbc,
tong hop va bao cao két qua thuc hién dam bao chét luong, day du ndi dung theo
yéu cau, ding thoi gian quy dinh. Cac co quan, don vi phai ph01 hop thuc hién
trén tinh than trach nhiém cao, vi céng viéc chung va sy phat trién ctia XA.

4. Céc co quan, don vi theo chirc nang, nhiém vuy:

- Chu dong tham muu, dé xuat noi dung thudc nganh, linh vyc minh quan
ly ¢ UBND xa, Chu tich UBND xa lanh dao, chi dao thuc hién nhiém vu phat
trién kinh té - xa hdi, dam bao quoc phong - an ninh.

- Chu dong bdo cao, tham muu UBND xd, Chu tich UBND xa chi dao
trién khai thyc hién cac van ban, co ché, chinh sach méi ban hanh cia Trung
uong, cua Tinh.
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- Chu dong giai quyét theo chic ning, nhiém vy, tham quyén hodc tham
muu UBND x&, Chua tich UBND X& ngay khi nhan dugc van ban, kién nghi, dé
Xuét cla cac co quan, don vi, td chure, c4 nhan, khong dé xay ra tinh trang cho
giao viéc mdi trién khai thuc hién

5. Cac co quan, don vi theo ddi, cap nhat, chiu trach nhiém vé két qua thuc
hién cac nhiém vu cia UBND x3, Chu tich UBND xa, cac Pho Chu tich UBND xa
giao. Can cu dé xé4c dinh viéc hoan thanh nhiém vu duoc xac dinh tir két qua thuc
hién nhiém vu va dugc cap nhat dang ludng vin ban giao viéc trén Hé théng quan
Iy van ban va diéu hanh (trir cac van ban dugc hanh theo ché 46 Mat).

Cac nhiém vu dugc UBND x&, Chu tich UBND xa giao cac co quan, don
vi hoan thanh nhung qua han, qua han chua hoan thanh ma khéng c6 1y do chinh
dang, khach quan, van ban tra lai do chit luong tham muu khéng dat yéu cau:
Giao Van phong HDND va UBND x4 chi tri, phdi hop véi Phong Vin hoa - X4
hoi kiém tra, ra soat, téng hop, tham muu, bao cao Chu tich UBND xa xem xét
danh gid mtrc do hoan thanh nhiém vu dé 1am co s& dé xuat thi dua khen thudng,
ky luat trong nam d6i véi cac tap thé, ca nhan, nhat 1a nguoi dimg céc co quan,
don vi trién khai thyc hién nhiém vu duoc giao.

6. Cac co quan, don vi tap trung day manh tng dung cong nghé thong tin
va thyc hién chuyén dbi sd toan dién trong toan bo quy trinh cong tac quan ly
nha nudc, tham muu. Viée xu 1y, gui nhan van ban dugc thuc hién qua hé thong
quan 1y vin ban va diéu hanh, hd so dién tir day du theo quy dinh (bao gdm file
ky s6 dinh dang pdf, du thao van ban va cac tai liéu lién quan dinh dang word,
excel,... dugc guri lién thong qua hé théng quan 1y van ban va diéu hanh).

7. Ché do bao cao: Cac co quan, don vi thuc hi¢n nghiém ché d6 bao céo
ngay, tuan, thang, quy, nam, dot xuat theo quy dinh, yéu cau cia co quan Trung
uvong va chi dao cuia UBND tinh, UBND Xa.

8. Giao Van phong HDND va UBND xa

a) Can clr chirc ning, nhiém vy duoc giao, chu dong phdi hop véi cac co
quan, don vi thuc hién c6 hiéu qua cong tac tham muu, téng hop; cha dong tham
muu, dé xuat cac van dé lién quan dén cong tac tham muu ciia co quan, don vi,
bao cao Chu tich, cac Phé Chua tich UBND xa.

b) Khi tiép nhén van ban tham muu cua cac co quan, don vi: Ra soat hd
so; tham tra vé thi tuc, hinh thure, thé thirc, tinh théng nhat va hop phap cua dy
thao vin ban; yéu cau giai trinh, 1lam rd (neu can) hodc tra lai cac hd so khong
dam bao cac quy dinh ctia phap luét, quy ché lam viéc va yéu cau tai Van ban
nay. Chi trinh Chu tich, cac Pho Chu tich UBND X4 giai quyét cac van dé quan
trong (li€én quan dén t6 chirc, can bd, tai chinh, ngan sach, tai san cong, dau tu
cong, dau tu, tai nguyén, khoang san, mdi truong, quy hoach, xay dung, an ninh
- qubc phong...) sau khi di c6 tham muu cta co quan chuyén mén.

¢) Pon dbc, theo doi, tong hop, bao cdo tinh hinh, két qua thyc hién nhiém
vu do UBND x4, Chu tich UBND xa giao céc co quan, don vi va cac ndi dung chi
dao tai Vin ban nay. Phéi hop v6i Phong Van hoa - Xa hoi dé xuat, bao cao Chu
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tich UBND xa xem xét, xir Iy trach nhiém d6i véi to chtrc, ca nhan cham tré, khong
chu dong, khong tich cuc trong thuce hién nhiém vu dugc giao hodc trong tham muu
c6 nhiéu sai sét, ng1 dung tham muu chua dam bao theo quy dinh.

9. Giao Phong Vin hoda - Xa hoi: Phéi hop véi Van phong HDND va
UBND x4 ra soat, tong hop, tham muu, bao cdo Chu tich UBND x& xem xét
danh gid mtrc do hoan thanh nhiém vu dé 1am co s& dé xuit thi dua khen thudng,
ky luét trong nim dbi véi cac tap thé, ca nhan, nhit 1a ngudi ding cic co quan,
don vi trién khai thyc hién nhiém vu duogc giao.

Nhén dugc Cong van nay, UBND xa yéu cau Thi trudng cac co quan,
don vi thuoc UBND x& nghiém tdc t6 chuc trién khai thuc hién./.

Noi nhin: TM. UY BAN NHAN DAN
: I'I\'Illlltl:‘ctrznt;ruc bang uy xa; KT. CHU TICH

- Thuong tryc HDND x3; PHO CHU TICH

- Lanh dao UBND x3;

- Luu: VT, VHXH.

Tran Pirc Thinh
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