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'DANG BO CHINH PHU DANG CONG SAN VIET NAM
DalL U 2 NGO 61a0 Ha Néi, ngy24 thang 8 nim 2026

Sé 02 -HD/PU-BNG

HUONG DAN

Thuc hién Quy dinh s6 392- -QD/TW ngay 06/01/2026 cia B§ Chinh tri
vé quén ly thong nhit cac hoat dong ddi ngoai

Can ci Quy dinh 56 392-OD/TW ngay 06/01/2026 cua Bé Chinh tri vé
quan ly thong nhat cdc hoat dong doi ngoai (sau ddy goi tat la Quy dinh 392);

Can cie Quy dinh 56 167-OD/TW ngay 19/5/2026 cia Ban Bi thu vé chikc
ndng, nhiém vu, t6 chitc bo mdy, quy ché lam viée madu cia dang uy (chi bd) bé,
nganh, co quan, t6 chitcc & Trung wong, cap tinh noi két thic hoat dong cua
dang doan, ban cdn sy dang,

Pé cac co quan, td chuc, dia phuong thuc hién thér}g nhét va hiéu qua
Quy dinh 392, sau khi bdo cao Thu tuéng Chinh pht va dong chi Thuong truc
Ban Bi thu, Dang uy B Ngoai giao hudng dan thuc hién mét sé6 ndi dung
nhu sau:

1. Gii thich tir ngi

Huéng din nay lam 18 céc thuét ngit duge quy dinh trong Quy dinh 392
nhu sau:

1.1. “Quan trong trong Quy dinh 392 duoc hidu 14 cac hoat dong, vén d8,
ndi dung dbi ngoai lién quan dén bién gidi, lanh thd, chu quyen chinh sach co

ban cta Viét Nam vé qubc phong, an ninh, d6i ngoai, phat trién kinh té - xa hoi;
ndi dung trong tdm cua hoat dong doi ngoai.

1.2. Thuét nglr “Piéu chinh mang tinh k§ thuat” ngoai cac noi dung quy
dinh tai Khoan 6 Diéu 1 Quy dinh 392 con duogc hiéu la bao gbm viéc thay ddi
(dleu chinh, bd sung...) dia diém dén trong cung mot qubc gia ma khong thay
ddi muc dich, noi dung, két qua hoat dong dbi ngoai.

1.3. Céc hoat déng dbi ngoai can dua vao chuong trinh, ké hoach hoat dong
d6i ngoai hing nam tai Piéu 8 Quy dinh 392, bao gém: doan ra, doan vao; déng
cai/td chire hoi nghi, h01 thao qudc té c6 yéu té phirc tap, nhay cam do Lanh dao
cha chét, Lanh dao cip cao, Lanh dao co quan, bd, nganh, dia phuong cha tri
hodc cac héi nghi, hoi thao quéc té quy mé 16n va can duyét bé tri kinh phi.

1.4. Céc thuét ngit vé& chtc danh, chitc vu trong Quy dinh 392 duoc hiéu
théng nhit nhu sau:

- “Lanh dao cép bd” 1a c4c chirc danh, chic vu 1anh dao tai b, nganh, co
quan Trung vong thudc dién B Chinh tri, Ban Bi thu quan ly theo Quy dinh so6



368-QD/TW ngay 08/9/2025 cua B¢ Chinh tri.

- “Léanh dao cép tinh” 1a cac chuc danh, chirc vu lanh ’dao tai dia phuong
thudc dién B Chinh tri, Ban Bi thu quan ly theo Quy dinh so 368-QbB/TW ngay
08/9/2025 ctia B6 Chinh tri.

- “Cép bo truéng va tuong duong” 1a cac chuc danh, chtc vu lanh dao
thudc dién B6 Chinh tri quan ly theo Quy dinh s6 368-QB/TW ngay 08/9/2025
cua Bo Chinh tri.

- “Cép thtr trudng va tuong duong” 1a cac chire danh, chuc vu lanh dao
thudc dién Ban Bi thu quan ly theo Quy dinh s6 368-QB/TW ngay 08/9/2025
cua B¢ Chinh tri.

2. Trinh duyét chwong trinh/ké hoach hoat dong d6i ngoai hang nim
(thuwe hién cdc Piéu 4, 5, 6, 8 cia Quy dznh 392)

2.1. Hudng dan nay lam ré hon mot s6 ndi dung tai Khoan 3 Piéu 8
Quy dinh 392 nhu sau:

a) Hoi dong Dan tdc, cac Uy ban ctia Qudc hoi, TS chirc Nghi st hitu nghi
Viét Nam va cdc Nhom Nghi si hitu nghi, Nhom N dai biéu Qudc hdi,
Nhém Pai biéu Quoc hoi tré, Van phong Quéc hoi va Kiém toan Nha nudc thuc
hién theo Nghi quyet so 124/2026/UBTVQHL1S5 ngay 03/4/2026 cla Uy ban
Thuong vu Qudc hoi vé& viée ban hanh Quy ché hoat dong dbi ngoal cua
Québc hai.

b) Céc t6 chirc nhén dan:

- Céc t6 chirc chinh trj - x& hoi, hoi quan ching do Pang, Nha nudc giao
nhiém vu ¢ Trung wong c6 t6 chirc dang truc thudc Déng iy Mit tran T quéc,
c4c doan thé Trung wong:

+ Céac t6 chuc chinh tri - x4 hoi, hoi quan chung thuc hién theo quy ché lam
viéc hoac quy ché quan ly hoat déng d6i ngoai cia Dang uy Mit tran T6 qudc,
cac doan thé Trung wong.

+ Dang uy Mat trn Tb qubc, cac doan thé Trung wong tong hop danh séch,
lay y klen cua Dang iy B Ngoai giao, trinh Ban Thuong vu Pang ty Mt tran
T quoc cac doan thé Trung uong phé duyét d6i v6i céce truong hop: (i) Lanh
dao t6 chirc chinh tri - x& hdi, hoi quén chung la can bo thudc dién Ban Bi thu
quan ly; (i) Hoat dong d6i ngoai ¢6 yéu té phitc tap, nhay cam cua t6 chtic chinh
tri - x& hoi, hoi quan chung.

- Céc héi quan chung do Dang, Nha nude giao nhiém vu & Trung wong khong
c6 td chirc (dang truc thudc Pang uy Mat trdn T6 qudc, cac doan thé Trung vong;
cac héi quan ching thudc thim quyén quan ly hoac c6 linh vuc hoat ddong chinh
thudc pham vi quan ly nha nuée cia cac by, nganh, co quan Trung wong theo
quy dinh ctia B§ Noi vu:

+ Céc hoi quan ching néu trén x4y dung ké hoach hoat dong ddi ngoai va
bdo cdo ngudi dimg dau bd, nganh, co quan Trung uwong xem xét, phé duyét




(qua déu mdi 1& co quan phu trach d6i ngoai cua bd, nganh, co quan
Trung vong) theo quy dinh tai Diém 4.2.4 Khoan 4 Piéu 6 Quy dinh 392.

+ B, nganh, co quan Trung wong léy y kién thidm dinh ctia Bo Ngoai giao
va c4c co quan lién quan trude khi phé duyét dbi véi truong hop: (i) Lanh dao tb
chtic chinh tri - x& hoi, hoi quin chung 13 can bd thudc dién B6 Chinh tri,
Ban Bi thu quan ly; (i) Hoat déng dbi ngoai c6 yéu t§ phirc tap, nhay cam cua td
churc chinh tri - x4 hoi, hoi quﬁn chuing.

¢) Céc tinh, thanh phd truc thudc Trung wong:

_ - Doi véi lanh dao cp tinh: Thuc hién theo Muc a Piém 6.1.2 Khoan 6
Diéu 6 Quy dinh 392.

- Péi v6i can bd thude dién Ban Thuong vu tinh uy, thanh uy quan ly; 1anh
dao céac sé, nganh, don vi, to churc trong hé thong chinh tri cda tinh, thanh pho:
Ban Thuong vu tinh Uy, thanh uy phé duyét.

d) Doanh nghiép nha nuéc:

- Doanh nghiép nha nudc cé td chirc dang tryc thudc Pang ty Chinh phu
xéy dung ké hoach hoat dong d6i ngoai hing nim cua ngudi dimg diu doanh
nghiép, Uy vién Trung uong Dang, Uy vién du khuyet Trung uong Dang cong
tac tai doanh nghiép; gui vé Bd Ngoai giao dé tham muu, trinh Tha tudng
Chinh phu.

- Doanh nghiép nha nuéc (bao gom ca doanh nghiép nha nuéce thude luc
lwong vil trang) c6 t6 chirc dang truc thude Déng uy cac bg, nganh, co quan
Trung uong xdy dung ké hoach hoat déng dbi ngoai hing nim cta Uy vién
Trung uong Dang, Uy vién du khuyét Trung wong Pang cong tic tai doanh
nghiép (neu c6); bao cdo Ban Thuong vu cac bg, nganh, co quan Trung wong
cho y kién trude khi cdc bd, nganh, co quan Trung wong téng hop danh sach va
glri vé B6 Ngoai giao dé tham muu, trinh Thi tuéng Chinh phil.

d) Céc don vi, cuc, vu truc thudc; nguodi ding dau t8 chirc, doanh nghi¢p
nha nudc truc thude cac bg, nganh co quan Trung wong (trtr lanh dao don vi, t6
chitc, doanh nghiép 1& Uy vién Trung wong Dang, Uy vién du khuyét
Trung wong Pang): Ban Thuong vu Quéan uy Trung uong, Ban Thuong vu
Dang uy Cong an Trung wong, Ban Thuong vu Pang uy co quan, bd, nganh
Trung wong phé duyét hodc phén cAp phé duyét theo quy ché lam viéc/quy ché
quéan ly hoat dong d6i ngoai cia co quan, bd, nganh Trung uong.

2.2. Quy trinh, hd so trinh phé duyét:

a) Dang uy B6 Ngoai giao/B Ngoai giao chu tri, phéi hop véi cac co quan,
b, nganh, dia phuong xdy dung chwong trmh/ke hoach hoat dong d6i ngoai
hing nam cta Linh dao chl chédt, Lanh dao cép cao, trinh B4 Chinh tri trudc
ngay 30/11 hing nam.

b) Céc co quan, by, nganh, dia phuong kién nghi Ké hoach hoat dong d01
ngoai hing nim ctia Linh dao cp cao cong tac tai co quan minh, gui vé
DPang uy Bo Ngoai giao/Bd Ngoai giao trudc ngay 15/10 hing nam dé téng hop.




c) Cac co quan, bg, nganh dia phuong thuc hién theo céac Biéu mau kém
theo Huéng dan nay; chi dong quy dinh biéu mAu, thoi han béo cdo trong quy
ché 1am viéc hoic quy ché quan Iy hoat dong ddi ngoai dbi véi cac don vi, td
chuc truc thudc.

(Cdc vin ban mdau nay cé thé dwoc diéu chinh, bé sung hang ndm tiy diéu
kién cu thé).

3. Trinh duyét viéc diéu chinh hoat dong doi ‘ngoai da c6 chi truwong
(diéu chinh mang tinh ky thuat) va hoat dong d6i ngoai phat sinh ngoai
chwong trinh/ké hoach (trir hoat dong ddi ngoai thong thwong) (thuc hién
cdc Piéud, 5, 6, 8 ciia Quy dinh 392)

3.1. Dbi véi hoat déng dbi ngoai ctia Lanh dao chu chét, Lanh dao clp cao:

a) B6 Ngoai giao chu tri, ldy y kién cua céc co quan lién quan trudc khi
trinh duyét chu truong ddi véi céc hoat dong ddi ngoai sau: (i) Poan ra cua
Linh dao chu chét; (ii) Poan ra ciia Phé Cha tich nudc, Phé Thu tudng
Chinh phu, Phé Chu tich Qudc héi; (iii) Poan vao cia nguoi ding dau hoic cap
phé ctia ngudi ding diu dang, nha nuéc, chinh pht, nghi vién/quéc hdi céc
nudc tham Viét Nam; (iv) Poan vao cua ‘nguoi gilt vi tri cao trong cic chinh
dang c6 vi trf quan trong trong quan hé d6i ngoai cua Viét Nam; (v) Hoat déng
ddi ngoai cua Trung uvong Pang.

b) Péi véi hoat dong dbi ngoai ctia Lanh dao cap cao khong thudc Muc a
Diém 3.1 cua Huong din nay: Cac co quan, by, nganh, dia phuong noi dong chi
Lanh dao cip cao cong tac gui hd so vé Dang iy B) Ngoai giao/B Ngoai giao
dé tham muu trinh cap c6 thim quyén.

3.2. Huéng dan nay lam r6 hon mot s§ ndi dung tai Piém 3.3 Khoan 3
Diéu 8 Quy dinh 392 nhu sau:

a) Cac co quan tai Diém 3.3.1 Khoan 3 Diéu 8 Quy dinh 392 gui hd so
trinh vé Pang tly B§ Ngoai giao dé tham muu trinh d8i véi cac chic danh, chuic
vu sau:

- Cht1 tich Uy ban Trung uong Mit tran T qubc Viét Nam.

- Uy vién Trung wong Pang, Uy vién du khuyet Trung wong Pang, can bd
thudc dién B Chinh tri quan ly, ngudi ding dau céc co quan, ban Pang &
Trung wong, don vi su nghiép cua Trung uwong Pang.

- Can b chuyén trach cong tac Pang thudc dién B6 Chinh tri, Ban Bi thu
quan ly tai Péng iy cac co quan Pang Trung uong.

b) Céac co quan tai Piém 3.3.2 Khoén 3 Diéu 8 Quy dinh 392 giri hd so
trinh vé B Ngoai giao dé tham muu trinh d6i vé6i céc chire danh, chirc vu sau:

- Chu nhiém Vién phong Chu tich nude, Chanh 4n Toa 4n nhén dan téi cao,
Vién truéng Vién Kiém st nhan dan t8i cao.

- Uy vién Trung wong Pang, Uy vién du khuyet Trung uong Déang cong tac
tai Van phong Chu tich nudc, Toda 4n nhan dan t6i cao, Vién Kiém sat nhan dan




to1 cao.

c) Céc co quan thudc Quoc hoi tai Piém 3.3.4 Khoan 3 Diéu 8 Quy dinh
392 thyuc hién theo Nghi quyet sb 124/2026/UBTVQH1S ngay 03/4/2026 ctla
Uy ban Thudng vu Qudc hodi vé viée ban hanh Quy ché hoat dong dbi ngoai cua
Québc héi.

d) Cac co quan, t§ chirc nhan dan:

- Uy ban Trung uwong Mat trén T quoc Vigt Nam: (i) Gui hd so vé
Dang uy B6 Ngoai giao dé tham muu trinh cap c6 thdm quyen d6i v6i Chu tich
Uy ban Trung wong Mt trén Té qubc Viét Nam; (ii) Lay y kién Dang uy BoO
Ngoai giao d6i véi phé thu trudng co quan, can bd thudc dién By Chinh tri,
Ban Bi thu quan ly cdng tac tai Uy ban va trinh Ban Thuong vu Dang uy
Mit tran T6 qudc, cac doan thé Trung wong phé duyét.

- Céc t6 chirc chinh trj - x& hoi, hoi quan ching do Pang, Nha nuéc giao
nhiém vu & Trung uong co t6 chirc dang truc thudc Dang uy Mit trén
T4 qudc, cac doan thé Trung wong (Piém 3.3.5 Khoan 3 Diéu 8 Quy dinh 392):

+ Céc tb chuc chinh tri - x& hdi, hoi quan ching thuc hién theo quy ché lam
viéc hodc quy ché quan Iy hoat dong déi ngoai cta Pang ty Mt tran T quéc,
céc doan thé Trung uong.

+ Pang uy Mit tran TS qudc, cic doan thé Trung uong ldy ¥ kién thdm
dinh cua Pang uy B¢ Ngoai giao trude khi trinh Ban Thuong vu hodc Bi thu
Dang iy Mit trdn T qudc, cac doan thé Trung wong phé duyét d6i véi cac
truong hop: (i) Lanh dao t6 chirc chinh tri - x4 hoi, hoi quan chung 1a can bd
thudc dién B Chinh tri, Ban Bi thu quan ly; (ii) Hoat dong c6 yeu t6 phtc tap,
nhay cam cta td chirc chinh tri - x4 hdi, hoi quan chung.

- Céc hdi quan chiing do Pang, Nha nudc giao nhiém vu ¢ Trung wong khong
c6 t chirc (dang truc thudc Dang ty Mat trén T6 qudc, cac doan thé Trung uong;
cac hoi quan ching thudc thdm quyen quan ly hodc c6 linh vuc hoat déng thude
pham vi quén ly nha nuéc cua céc bg, nganh, co quan Trung wong theo quy dinh
cua B6 Noi vu:

+ Cac hoi quén chung thuc hién theo quy ché 1am viéc hodc quy ché quan
ly hoat dong do6i ngoai cua bd, nganh, co quan chu quan.

+ B9, nganh, co quan Trung uong liy ¥ kién, cua B6 Ngoai giao, Bo
Cong an, BO No6i vu trude khi phé duyét hoat dong do6i ngoai cua Lanh dao hoi
quan chung la cén bd thudc dién B Chinh tri, Ban Bi thu quéan ly.

+ B9, nganh, co quan Trung uwong liy ¥ kién cia Bo Ngoai giao, B§
Cong an, B6 Noi vy trude khi phé duyét hodc trinh cap c6 thim quyén phé duyét
d6i v6i hoat déng ddi ngoai c6 yéu tb phirc tap, nhay cam cia hoi quan ching.

d) Déi véi hoat dong dbi ngoai cia nguoi dung dau cac hdi quan ching
ddng thoi dam nhan chic vu Lanh dao cdp cao cia Pang, Nha nude, Mt tran
T6 qubc Viét Nam:




- Céc tb chirc chinh tri - xa hoi, hoi quan ching thyc hién trinh chi truong
hoat dong ddi ngoai theo Muc d Piém 3.2 cua Huéng dan nay.

- Co quan noi cdng tic ciia Lanh dao cdp cao cla Dang, Nha nudc,
Mat trén T6 qudc Viét Nam thuc hién thu tuc trinh duyét nhan su theo quy dinh
tai Piéu 5 Quy dinh 392.

e) Péi véi Uy vién Trung wong Pang, Uy vién du khuyét Trung uong Pang
cong tac tai doanh nghiép nha nudc:

- Doanh nghiép nha nudc cé td chirc dang truc thugc Dang ty Chinh phu
lay v kién B6 Ngoai giao va giri hd so vé& Vin phong Chinh pht dé tham muu
trinh Thud tuéng Chinh phu.

- Doanh nghiép nha nuéc c6 t§ chirc dang truc thudc Dang Uy cac bo,
nganh, co quan Trung wong bdo cdo Ban Thuong vu Quén uy Trung uong, Ban
Thuong vu Péng iy Cong an Trung wong (ddi v6i doanh nghiép truc thudc luc
lugng vii trang) hodc Ban Thuong vu Pang uy bd, nganh, co quan Trung uong
(d6i v6i doanh nghiép khong truc thudc luc luong vil trang) cho y kién trude khi
cac bd, nganh, co quan Trung wong liy y kién Bo Ngoai giao va giri hd so v&
Vin phong Chinh pht dé tham muu trinh Thu tudng Chinh phu.

g) Nguoi ding ddu céc co quan, by, nganh Trung wong phé duy€t hoat
dong dbi ngoai cua lanh dao cap phé; ngudi dung dau cac don vi, td chirc, doanh
nghiép nha nuéc truc thude (trir can bd 1a Uy vién Trung wong Pang, Uy vién
du khuyét Trung uong Dang).

h) Bi thu Pang uy Mat trén T6 qudc, céc doan thé Trung uong phé duyét
hoat déng dbi ngoai cla cap cuc, vu, don vi truc thusc Co quan Uy ban
Trung wong Mt tran T qudc Viét Nam.

1) Thuong truc tinh uy, thanh uy phé duyét hoat dong ddi ngoai cua lanh
dao cap pho cua tinh, thanh phd (bao gdm Phé Bi thu tinh uy, thanh uy; Pho
Chu tich Uy ban nhén dan, Phé Chu tich Hoi dong nhan dan khong phai la
Uy vién Trung uvong Pang, Uy vién du khuyét Trung uong Déang), Trudng doan
dai biéu Qudc hoi tai dia phuong, can b thudc dién Ban Thuong vu tinh uy,
thanh dy quan ly; 1anh dao céc s&, nganh, don vi, t6 chic trong hé thong chinh
tri cua tinh, thanh phé.

3.3. Ho so trinh phé duyét:

a) Ho so trinh phé duyét viéc diéu chinh hoat dong db6i ngoai da co chu
truong, chu truong ddi v6i hoat dong ddi ngoai phat sinh ngoai ké hoach cén gui
vé co quan dau mdi hodc bo co cap c6 thAm quyén it nhit 30 ngay trude khi
dién ra hoat dong ddi ngoai (trr trudng hop bét kha khéang). Co quan dau méi c6
trach nhiém tham muu, trinh cap co thdm quyén trong vong 10 ngay sau khi
nhan di hd so (trir trudong hop bét kha khang).

b) T& trinh can néu 13 cac ndi dung sau:

- P6i v6i doan ra, doan vao: Ly do phét sinh hosdc diéu chinh hoat dong doi
ngoai; danh nghia doan; muc dich, ndi dung co ban va du kién chuong trinh hoat




dong; cép truong doan, thanh pha‘Am doan; thoi gian va dia ban hoat dong; d6i tac
lam viéc va mue do quan hé; nguén kinh phi; ni dung vAn @ can diéu chinh (neu
xin diéu chinh); s6 14n cép truéng doan da di codng tic nudc ngoai trong nam (ddi
v6i doan ra); thu, vin ban moi ctia ddi tac cac tai lidu, hd so lién quan khac.

- Péi v6i cac hoat dong d6i ngoai khac: Thong tin vé dbi tac nude ngoai,
thu, vin ban moi ciia dbi tac; muc dich, noi dung co ban; thoi gian cua hoat
dong; quy md, thanh phan tham gia (dbi v6i hoi nghi, hoi thao qudc té); ngudn
kinh phi (néu c6).

4. Tiép khach qude té (thuc hién Khodn 2 Diéu 14 Quy dinh 392)

4.1. Céc co quan, by, nganh, dia phuong gui de nghi Lanh dao chu chét,
Lénh dao cép cao clia Pang, Nha nu6c, Mit tran T qudc Viét Nam tiép khach
qudc té theo quy trinh tai Khoan 2 Diéu 14 Quy dinh 392.

4.2. Viéc kién nghi Lanh dao chu chot Léanh dao cap cao cua Dang,
Nha nudc, Mat tran T6 quéc Viét Nam tiép khach qudc té cin bao dam céc
nguyén tic sau day:

a) Bao dam dung chi truong, duong 16i dbi ngoai cua Pang, Nha nuéc; dap
tng loi ich quéc gia, dén toc.

b) Bao dam néi dung thuc chét, phu hop v6i cuong vi, chirc néang, nhiém
vy, thAm quyén va su phén cong gifta cdc dong chi Lanh dao chi chét, Lanh dao
cap cao ctia Dang, Nha nuéc, Mit tran T qubc Viét Nam theo cac quy dinh clia
Dang, Nha nudc.

¢) Tuan tha nguyén tic ddi déng, théng 1& va nghi thic dbi ngoai.
d) Bao d4am thong nhit, ddng bd, hiéu qua trong hoat dong dbi ngoai.

4.3. Co quan klen nghi tiép khach quoc té c6 trach nhiém chu tri, phéi hop
v6i co quan déu mdi tiép nhan d& nghi tiép khach qubc té va céac co quan lién
quan x4y dung to trinh chu truong, chuén bi tai li€éu phuc vu budi tlep, kién nghi
thanh phan.

Viée x4c dinh co quan dau mbi tlep nhan dé nghi tlep khach quoc té, chu tri

chudn bi ndi dung, 18 tan, tuyén truyén ddi ngoai, hdu cin phuc vu budi tiép thuc
hién theo Khoan 2 Piéu 14 Quy dinh 392.

5. Hoi nghi, hdi thao qudc t& (thuc hién Khodn 4 Diéu 17 cia
Quy dinh 392)

5.1. Truong hop déng cai hoi nghi, héi thao qudc té theo Piém 1.5 Khoan 1
Diéu 4 va Piém 2.3 Khoan 2 Diéu 4 Quy dinh 392, cic co quan, bg, nganh, dia
phuong trinh xin y kién Bd Chinh tri, Ban Bi thu theo quy trinh tai Khoéan 1
Diéu 7 Quy dinh 392.

5.2. Béi véi viée dang cai cac hoi nghi, héi thao quéc t& v6i danh nghia
Trung wong Pang khéng thudc thAm quyén cuia Ban Bi thu theo Quy dinh 392,
cic co quan, by, nganh, dia phuong trinh xin y kién ddng chi Thuong truc
Ban Bi thu theo quy trinh tai Khoan 2 Piéu 7 Quy dinh 392.
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5.3. D6i véi cdc hoi nghi, hdi thio quéc té khéc khong thudc quy dinh tai
cac Diém 5.1 va 5.2 cua Hu6ng dan nay:

a) Céc bg, nganh 6 Trung uong, dia phuong, cic hoi quan ching khong cé
t6 chirc dang tryc thudc Péang Gy Mit tran T6 qudc, cac doan thé Trung uong
thyc hién theo Quyét dinh sé 30/2026/QD-TTg ngay 09/6/2026 ctia Thi tuéng
Chinh pht vé t8 chitc va quan 1y hdi nghi, hoi thao qudc té tai Viét Nam va cac
quy dinh phép luét khac c6 lién quan.

b) Céc co quan, ban Pang ¢ Trung wong, don vi su nghiép cia Trung uong
Déng; Vin phong Chu tich nudc, Tda 4n nhan déan téi cao, Vién Kiém st nhan
dan tdi cao; céc co quan ctia Qudc hoi; céc tinh Uy, thanh dy; Uy ban
Trung wong Mit tran T quéc Viét Nam va cac td chic chinh tri - xa hoi ¢6 td
chirc dang truc thude Pang tiy Mt tran TS quéc, cac doan thé Trung vong:

- Thuc hién theo quy trinh vé trinh Quyét ké hoach hoat déng’ ddi ngoai
hang ndm, chu truong d6i véi hoat dong do6i ngoai phat sinh ngoai k& hoach tai
Diéu 8 Quy dinh 392.

- Trude khi t6 chirc héi nghi, hi thio qudc té, trudng hop ¢6 yéu té phirc
tap, nhay cam, cdc co quan, t& chuc, dia phuong trinh cdp c6 thdm quyén quy
dinh tai Diéu 4, Diéu 5, Diéu 6 Quy dinh 392 it nhét 30 ngay trude ngy b chire.
Trude khi trinh, céc co quan, t6 chic xin ¥ kién Bo Ngoai giao, B Cong an va
cac ban, bd, nganh, dia phuong lién quan (tham khio Diéu 9 va Didu 14
Quyét dinh 30/2026/QD-TTg ngay 09/6/2026 ctia Thii tuéng Chinh pht).

Pé 4n/Ké hoach td chirc hoi nghi, hoi thao quéc té cin bao dam cac noi
dung theo mau hién hanh quy dinh trong van ban quy pham phap luat vé td
chtrc, quan ly hoéi nghi, hdi thao quéc té tai Viét Nam (tham khao Mau 01 cta
Quyét dinh s6 30/2026/QD-TTg ngay 09/6/2026 cia Thi tuéng Chinh phu).

- Trudng hop khéng c6 yéu t6 phiic tap, nhay cam, cac co quan, t chir,
dia phuong xem xét, quyét dinh viéc td chirc va gli bdo céo két qua hoéi nghi,
hoi thao qubc té trong pham vi 10 ngay sau khi két thuc hoi nghi, hdi thao quéc
té cho cép c6 thidm quyén x€ét duyét hoat dong dbi ngoai cia co quan, td chire,
dia phuong.

¢) Céc hoi quan ching do bang, Nha nuéc giao nhiém vu cé t6 chirc dang
truc thugc Dang Gy Mat trdn T6 quéc, cac doan thé Trung wong thuc hién theo
quy trinh vé trinh duyét ké hoach hoat dong dbi ngoai hing nam, chi truong ddi
v6i hoat dong ddi ngoai phét sinh ngoai ké hoach cua Quy dinh 392 va
Quyét dinh sb 30/2026/QD-TTg ngay 09/6/2026 ctia Thu tuéng Chinh phu.

5.4. Céac co quan, by, nganh, dia phuong trinh cép c6 thdm quyén duyét
nhan sy chu tri, tham du hdi nghi, héi thao qudc té theo Diéu 4, Didu 5, Pidu 6
trong truong hop ndi dung hoi nghi, hoi thao c6 yéu t§ phuc tap, nhay cam.
Truong hop khéng cé yéu té phuc tap, nhay cdm, cdc co quan, bd, nganh, dia
phuong thuc hién theo Piéu 11 Quy dinh 392.




6. Ky két théa thuin, vin ban hop tic qudc té& (thuc hién Piéu 9 cia
Quy dinh 392)

6.1. Viéc dam phén, ky két, phé chudn, chdm dut hiéu luc, tam dinh chi
thuc hién, tir bo hodc rut khoéi cac diéu udc, thda thudn quoc té thuc hién theo
quy dinh phap luat vé di€u udc, thda thuan quoc te.

6.2. Viéc ky két vin ban hop téc, thoa thuén qudc té clia cac chii thé khong
thudc pham vi di€u chinh cta Ehép luat vé ky két thoa thudn qudc té thuc hién
theo Quy dinh 392 va Hudng dan nay.

6.3. Huéng dan nay lam r6 hon mot sé ndi dung vé thdm quyén phé duyét
chu truong ky két thda thuédn, van ban hop tac quoc t€ nhu sau:

~a)Tal Piém 2.3 Khoan 2 Piéu 4 Quy dinh 392, Ban Bi thu cho chu truong
doi voi céac thoa thuén, van bén,hc)p tac quoc t€ nhéan ,danh bang Cong san
Viét Nam, Trung uong Pang ky két vdi céc chinh dang, doi tac nudc ngoai.

Trong trudng hop ndi dung thoa thuén, van ban hop tac quoc té khong co
yeu t6 phuic tap, nhay cam, hodc ky thda thuan, vin ban hgp tac quoc té v6i cac
d6i tac khong phai 1a dbi tac c6 vi tri quan trong trong quan hé d6i ngoai cua
Viét Nam, cac co quan, bg, nganh, dia phuong béo cdo Thuong truc Ban Bi thu
xem Xét, quyét dinh.

b) Tai Piém 5.8 Khoan 5 Piéu 5 Quy dinh 392, ddng chi Thuong truc
Ban Bi thu cho chu truong déi v6i cac thoa thudn, vin ban hop tac quoc té c6
ndi dung phuc tap, nhay cam cua cac co quan, ban Pang ¢ Trung wong, don vi
su nghiép cua Trung uwong DPang; cac tinh uy, thanh Uy, dang uy truc thudc
Trung uong; dang uy cac bd, nganh ¢ Trung wong; Uy ban Trung uong Mat tran
T6 quoc Viét Nam, céc t5 chtrc chinh tri - xd hoi, hoi quan chung do Dang,
Nha nuéc giao nhiém vu ¢ Trung wong c6 td chitc dang truc thudéc Dang uy
Mat tran T qudc, cac doan thé Trung wong.

6.4. Quy trinh xin chu truong dbi véi cac dleu uée qudc té, théa thuan qudc
té, van ban hop tac quéc té thudc thim quyén phé duyét ctia B Chinh tri,
Ban Bi thu:

a) Co quan, td chtc, dia phuong lay ¥ klen bang van ban cua B
Ngoai giao, B Tu phép va céc co quan lién quan. Hb so lay y kién gbém cac van
ban theo quy dinh tai Khoan 2 Piéu 9 Quy dinh 392.

b) Cac co quan duoc 14y v kién c6 trach nhiém tra 15i trong thdi han khong
qua 10 ngay ké tir ngdy nhan duoc hd so 14y ¥ kién.

¢) Co quan, td chirc, dia phuong téng hop, bao cdo xin y kién cép c6 thim
quyén trude khi trinh B6 Chinh tri, Ban Bi thur:

- Vin phong Chu tich nudc, Toa 4n Nhén dén tdi cao, Vién Kiém sét nhan
dan tbi cao bdo cdo Chu tich nudc.

- Céc bd, co quan ngang bd, co quan thuéc Chinh phu béo céo Thu tudng
Chinh phu.
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- Cac co quan thudc Quoc hdi bdo cdo Chu tich Qudc hoi.

- Cac co quan, ban Dang & Trung uong, don vi su nghiép cua Trung wong
Dang; céc tinh uy, thanh ty, dang vy truc thudc Trung wong; dang Gy cac bd,
nganh & Trung uvong; Uy ban Trung wong Mit tran TS qudc Viét Nam, cac td
chuc chinh tri - x4 hoi, hoi quz‘?m ching do Pang, Nha nuéc giao nhiém vu &
Trung uong bo cdo dong chi Thudng truc Ban Bi thu.

d) Co quan, t6 chirc, dia phuong tiép thu y kién chi dao, hoan thién hd so,
trinh B4 Chinh tri, Ban Bi thu théng qua Vin phong Trung wong Pang.

Hb so trinh gbm c4c van ban theo quy dinh tai Khoén 2 Piéu 9 Quy dinh
392; ban téng hop, tiép thu, giai trinh y kién ctia B6 Ngoai giao va cac co quan
lién quan.

d) Sau khi duogc cép cé thdm quyénqphé duyét, Van phong Trung uong
Dang, Dang uy Bo Ngoai giao thong béo dé cac co quan, t6 chic, dia phuong to
chuc dam phén, ky két.

6.5. Trudong hop ky thda thudn, van ban hop tic quéc té khéng c6 yéu tb
phuc tap, nhay cam:

- Cac co quan, ban Dang ¢ Trung uong, don vi su nghiép cua Trung uong
bang; cac tinh 1y, thanh 1y, dang dy truc thude Trung wong; dang Uy cac bd,
nganh ¢ Trung uong; Uy ban Trung wong Mit tran TS qubc Viét Nam quyét
dinh chu truong dam phén, ky két theo theo thim quyén.

- C4c t6 chiic chinh trj - x4 héi, hoi quan ching do Pang, Nha nuéc giao
nhiém vu c6 té chic dang truc thudc Pang iy Mat tran T quéc, cac doan thé
Trung vong trinh Ban Thuong vu Pang ty Mit tran T qudc, cic doan thé
Trung uong xem xét, quyét dinh chu truong dam phan, ky két.

- C4c hoi quan ching do Dang, Nha nude giao nhiém vy ¢ Trung uong khong
c6 t6 chiic dang truc thudc Pang ty Mit tran T6 qudc, cac doan thé Trung uong;
cac hoi quén chiing thudc thdm quyén quan ly hodc ¢6 linh vuc hoat dong chinh
thudc pham vi quan 1y nha nuéc cta cac bd, nganh, co quan Trung uwong theo
quy dinh cuia Bo Noi vu bao céo, bd, nganh, co quan Trung uong xem xét, quyét
dinh chu truong dam phén, ky két.

- Céc co quan, t6 chuc, dia phuong ldy y kién cua B6 Ngoai giao, Bo
Tu phap, B6 Cong an va céc co quan lién quan trude khi quye€t dinh.

6.6. Trudong hop dé xuit ky két thoa thuén, van ban hop tac qudc té trong
dip doan ra, doan vao cia Lanh dao chi chét, Linh dao cép cao cua Dang,
Nha nuéc, Mit tran T quéc Viét Nam, cac co quan, td chtre, dia phuong hoan
thanh sém céc thi tuc xin chu truong cua c4p c6 thAm quyén theo Quy dinh 392
va Hudng dan nay, phoi hop véi Bo Ngoai giao dua vao chuong trinh 1€ ky.

6.7. Céac co quan, td chuc, dia phuong c6 trach nhiém luu ban gbe cta thoa
thuén, van ban hop tac quoc té do minh ky két va gl ban sao cho B Ngoai giao
theo quy dinh phap luat hién hanh.
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7. Thiét 1ap, thic day, dinh chi, chAm dirt quan hé giira Ping Cong sin
Viét Nam vo6i cac chinh dang (thuc hién Diém 1.3 Khoan 1 va Diém 2.1
Khoan 2 Piéu 4 Quy dinh 392)

Tham quyén cho chu truong thiét 14p, thic ddy, dinh chi, chAm dut quan hé
gif{a Déang Cong san Vi‘ét Nam voi céc chinh dang thyc hién theo Khoan 4
Diéu 4 va Khoan 11 Diéu 5 Quy ché sb 01-QC/TW ngay 08/4/2026 ciia Ban
Chép hanh Trung uwong Pang khéa XIV vé viéc ban hanh Quy ché lam viéc cia
Ban Chép hanh Trung wong, Bé Chinh tri va Ban Bi thu khéa XIV va Diéu 4
Quy dinh 392.

_ 8. Thanh lap, gidi thé cac t6 chirc hitu nghi (thuc hién Diém 5.9 Khodn 5
Diéu 5 va Diém 6.1.4 Khoan 6 Diéu 6 cua Quy dinh 392)

8.1. Thanh lap, giai thé cac t6 chirc hitu nghi song phwong hoic da phuong
& cép Trung uong: Pang uy Bé Ngoai giao, trén co sd to trinh cia Pang uy
Lién hiép cac t6 chic hitu nghi Viét Nam va y kién cua Dang uy Mat trén
T qudc va cac doan thé Trung wong, chi tri thdm dinh, lay y kién ctua Bo
Noi vy, B6 Cong an va cac co quan lién quan (néu cén) dé tham muu, trinh
ddng chi Thuong truc Ban Bi thu xem xét, quyét dinh.

8.2. Thanh 14p hodc giai thé cac to chirc hitu nghi cip tinh, thanh phd truc
thudéc Trung wong: Ban Thudng vu tinh Uy, thanh uy lay vy kién Lién hiép cac tb
chtrc hitu nghi Viét Nam, Pang uy Mat tran Té qubc, cac doan thé Trung uong,
Bo6 Ngoai giao, B Cong an, Bd Noi vu va céc co quan li€n quan trude khi xem
xét, quyét dinh.

8.3. Thanh lap, giai thé cac to chirc, nhém nghi st hitu nghi Viét Nam v6i
cac nude: Thye hién theo Nghi quyet s0 124/2026/UBTVQH15 ngay 03/4/2026
cua Uy ban Thuong vu Quéc hdi vé viéc ban hanh Quy ché hoat dong dbi ngoai
ctia Quéc hoi.

9. Gia nhap, rit khoi cic td chirc qudc té (thuc hién Diém 1.3 Khodn 1
va Pidm 2.1 Khodn 2 Pidu 4 ciia Quy dinh 392)

9.1. i v6i viéc gia nhdp hodc rat khoi cac td chuc quoc té quan trong
thudc thdm quyen quyét dinh cia B6 Chinh tri theo Khoan 2 Diéu 3 va Piém 1.3
Khoén 1 Piéu 4 Quy dinh 392: Cac co quan, bo, nganh, dia phuong 14y ¥ kién
B6 Ngoai giao, B Coéng an va cac co quan lién quan; gui ho so vé Vin phong
Trung vong Dang dé tham muu, trinh B6 Chinh tri.

9.2. Bdi v6i viée gia nhap hodc rut khoi cac t chirc quoc té c6 yéu tb phuc
tap, nhay cam: Céc co quan, bg, nganh, dia phuong lay y kién Bb Ngoai giao,
B6 Cdng an va cac co quan lién quan; gui hd so vé& Vian phong Trung wong
Pang dé tham muu, trinh Ban Bi thu.

9.3. Co quan, bd, nganh, dia phuong béo co xin y kién ctia cap c6 thdm
quyén trude khi trinh B§ Chinh tri, Ban Bi thu:

- Van phong Chu tich nudc, Toa an Nhén dén tbi cao, Vién Kiém sét
nhan déan tdi cao béo céo Chu tich nudc.
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- Céc b0, co quan ngang bg, co quan thudc Chinh phi bdo cdo Thu tuéng
Chinh phu.
- Céc co quan thudc Quéc hdi bao cao Chu tich Qubc hoi.

- Cac co quan, ban Dang ¢ Trung wong, don vi sy nghiép cua Trung wong
Dang; cac tinh uy, thanh Uy, dang uy truc thufc Trung uong; dang uy céc bo,
nganh & Trung wong; Uy ban Trung wong Mat trén T quoc Viét Nam, céc td
chic chinh tri - x& hdi, h6i quan ching do Ding, Nha nudc giao nhiém vu &
Trung wong c6 t6 chic dang truc thudc Dang Gy Mit tran T quéc, cac doan thé
Trung uong bao cdo ddng chi Thudng truc Ban Bi thu.

9.4. Pbi véi viée gia nhép hoic rut khoi cac td chirc qubc té khoéng thudc
truong hop tai Dlem 9.1 va 9.2 cia Hudng dan nay: Céc co quan, bd, nganh, dia
phuong trinh cdp c6 thdm quyen duyét hoat dong dm ngoai cua co quan theo
Quy dinh 392 hodc xem xét, quyét dinh theo thdm quyén.

Trude khi trinh cap c6 thdm quyén xem xét, quyét dinh hoic xem xét,
quyét dinh theo thdm quyén, cic co quan, bo, nganh, dia phuong 14y v kién Bo
Ngoai giao, B Cong an va cac co quan lién quan.

9.5. Trong trudng hop gia nhap, rit khoi céc td chic quoc té can ky ket
chdm dut hidu luc, tam dinh chi thuc hién hodc tir bd, rit khoi didu wée quoc té,
cac co quan, bd, nganh, dia phuong thuc hién theo quy dinh phép luit vé diéu
ude qubc té.

9.6. Bbi véi vide gia nhép hodc rat khoi céc to chic qudc té cua cac hoi
quan ching do Pang, Nha nuéc giao nhiém vu ¢ Trung uong khong cé tb chure
dang truc thudc Pang uy Mat trén Té qudc, cac doan thé Trung wong; hdi quan
chung thudc thdm quyén quan 1y hodc c¢é linh vuc hoat dong chinh thuéc pham
vi quan ly nha nuéc theo quy dinh cua Bo Nbi vu:

Cac hoéi quéan ching ndy béo cdo nguoi dung dau bd, nganh, co quan
Trung uong xem xét, quyét dinh. Truong hop c6 yeu tb phuc tap, nhay cam, bd,
nganh, co quan Trung uong lay y kién cua B Ngoai giao, B Cong an, B
Ndi vu truée khi quyét dinh.

9.7. H so trinh gbm: to trinh va dé 4n gia nhép/rat khoéi t6 chirc quéc té,
trong d6 néu rd: théng tin co ban vé diéu 18, co cau, hoat dong cua t6 chirc, cac
thanh vién hién c6 (truong hop ¢6 van ban tleng nuéc ngoai can ¢ ban dich
tiéng Viét kem theo); sy can thiét; nhiing quyén loi, trach nhiém, nghia vu tham
gia (bao gébm nghia vu tai chinh lién quan); danh gia céc tic dong cua viéc gia
nhap/rat khoi; du kién 16 trinh tham gia/ké hoach thuc hién; y kién cta céc co
quan, t6 chic lién quan.

10. Quy trinh trién khal hoat dong dbi ngoai cua nguyén Lanh dao chi
chét, nguyén Lanh dao cip cao Ping, Nha nuwée, Mit trin TH qubc Viét Nam

10.1. Truong hop di cong tic nudc ngoai dudi danh nghia Trung uong
bang hodc hoat déng véi danh nghia dai dién Pang, Nha nuéc theo 161 moi cia
chinh dang, Nha nudc, Chinh pht, Quéc h6i/Nghi vién cac nude:
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a) bang uy B6 Ngoai giao/ B Ngoai giao la dau mbi t1ep nhan thu moi;
chu tri, ph01 hop véi cac co quan lién quan tham muu trinh cap c6 thim quyén
theo Piéu 4 va Dle;u 5 Quy dinh 392 xem xét, quyét dinh chu truong, ndi dung,
chuong trinh chuyén cong téc.

b) Sau khi duoc phe duyét chu truong, Pang uy B Ngoal giao/ B
Ngoai giao phdi hop véi cac co quan noi dong chi nguyén lanh dao céng tac
trude khi nghi huu dé& bdo cdo ddng chi nguyén 1anh dao vé chi truong, noi
dung, chuong trinh, thanh phan chuyén cong tic; chudn bi ndi dung, chuong
trinh, 1& tan, tuyén truyén ddi ngoai phuc vu ddng chi nguyén lanh dao di cong
tac.

Vén phong Trung wong Dang, Van phong Chu tich nudc, Van phong
Chinh phu, Van phong Qubc hdi bao dam cong tac td chirc, hau can, kinh phi.

¢) Poan di cdéng tic gon nhe, tiét kiém, gdm dai dién Bo Ngoai giao,
Vién phong Trung wong Déang, Van phong Chu tich nuée, Van phong Chinh phu,
Uy ban Qubc phong, An ninh va DPéi ngoai cua Quoc hdi, Van phong Qubc hai.
Trong truong hop thuc su can thiét & dép ung yéu cau chinh trj - d6i ngoai, c6
thé bd sung dai dién cac co quan lién quan.

d) Sau khi két thuc chuyén coéng tac, Pang uy B6 Ngoai giao/ B
Ngoai giao thuc hién ché d6 bao céo theo quy dinh.

10.2. Truong hop di nu6e ngoai khong thude Piém 10.1 cia Hudng dan
nay, cac dong chi nguyén lanh dao thuc hién theo quy dinh vé xin chu truong di
nudc ngoai tai Quy dinh 392.

10.3. Viée tiép khach quoc té cua nguyén ldnh dao chu chédt, nguyén
lanh dao cp cao Pang, Nha nude, Mit trn T qubc Viét Nam.

a) Céc ddng chi nguyén lanh dao chu chét, nguyén lanh dao cip cao Pang,
Nha nude, Mit tran T6 qubc Viét Nam cht dong xem xét, quyét dinh cac hoat

dong ddi ngoai thong thudng, khong co yéu t6 phtic tap, nhay cam theo quy dinh
tai Piém 1.4, Khoan 1 Piéu 11 Quy dinh 392.

Cac co quan diu médi quy dinh tal Piém 2.1 Khoan 2 Dleu 14 Quy dinh 392
chuén bi ndi dung, 1€ tan, tuyén truyén ddi ngoai, cong tac t6 chirc, hau can phuc
vu ddng chi nguyén lanh dao tiép khach qudc té.

b) Béi véi tiép khach qudc té ¢4 yéu td phitrc tap, nhay cam:

- Céc ddng chi nguyén 1anh dao chu chét, nguyén lanh dao cap cao Dang,
Nha nuéc, Mt tran T6 qudc Viét Nam giri dé nghi vé cc co quan dau moi theo
quy dinh tai Diém 2.1 Khoan 2 Piéu 14 Quy dinh 392 de béo cdo cip c6 tham
quyén (néu tai Diéu 4, Piéu 5 Quy dinh 392) xem xét, quyét dinh.

- Sau khi ¢6 chu truong cta cdp c6 thdm quyén, cic co quan dau médi quy
dinh tai Dlem 2.1 Khoéan 2 Piéu 14 Quy dinh 392 chudn bi ndi dung, 12 tan,
tuyén truyen dbi ngoai, cong tac t§ churc, hau can phuc vu ddng chi nguyén lanh
dao tiép khach quoc té.
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- Sau budi tiép, cac co quan phu trach chuan bi ndi dung bdo cdo cap co
thim quyén xét duyét chii truong tiép khach vé két quéa bubi tiép khach qudc té.

11. Ché db thong tin, bio cdo va trién khai két qua hoat dong ddi ngoai

11.1. Céc co quan chu tri t6 chirc hoat dong ddi ngoai giri béo céo két qua
hoat dong dbi ngoai dén ddng chi Truéng doan trong vong 10 ngay ké tur ngay
két thuc doan ra, doan vao, hoi nghi, hoi thao quoc té; trong vong 05 ngay ké tir
ngay két thiic budi tiép khach quoc té. Co quan tham gia hoat dong dbi ngoai
cha dong ph01 hop, cung cap théng tin cho co quan chu tri dé xay dung bdo céo
két qua chuyén cong téc.

Péi v6i doan ra ¢ cAp Trudng doan thugc dién B Chinh tri, Ban Bi thu
quén ly va cac doan vao ma cép co6 thadm quyen phé duyét duoc quy dinh tai
Piéu 5, Pidu 6 Quy dinh 392, c4c co quan dong gti béo cdo cho Dang uy Bo6
Ngoai giao/ Bo Ngoai giao.

11.2. DBbi véi doan ra, doan vao cla Lénh dao chu chét: Sau khi ddng chi
Trudng doan cé y kién, B6 Ngoai giao tong hop, hoan thién bao cdo va trinh
B6 Chinh tri, Thudng truc Ban Bi thu hozc cp cé thidm quyén khéc.

11.3. Pbi voi doan ra, doan vao cua Lanh dao cép cao Pang, Nha nuéc,
Mat trén T6 qubc Viét Nam: Sau khi dong chi Trudng doan c6 y kién, o quan
chi tri t6 chirc doan cong téc hoan thién bdo céo va trinh clp c6 thdm quyén phé
duyét chu truong hoat dong ddi ngoai tai Pidu 5 Quy dinh 392.

11.4. Céc bao céo két qua hoat dong dbi ngoai trinh B Chinh tri,
Ban Bi thu, Thuong truc Ban Bi thu, Lanh dao chu chét cta bang, Nha nudc
can x4c dinh o céc vin d& cin chi dao cua cip cé tham quyén; kién nghi
phan cong cac co quan, bd, nganh, dia phuong lién quan trién khai két qua hoat
déng dbi ngoai.

Néu viéc kién nghi phén cong trién khai két qua hoat dong ddi ngoai phu
hop véi chirc ndng, nhiém vu clia cic co quan va khoéng c6 yéu t6 phirc tap, nhay
cam, co quan chu tri hoat déng d6i ngoai khong can lay ¥ kién cua céc co quan
lién quan dé bao dam thoi han trinh cap c6 tham quyén theo Quy dinh 392.

11.5. C4c co quan, bg, nganh, dia phuong chti dong cédp nhat théng tin vé
cam két, thoa thuén hop tac quoc té co 'quan da ky trong cdc doan ra, doan vao,
tiép khach quoc té ctia 1anh dao chu chét, lanh dao cép cao cia Dang, Nha nudc,
Mit trén To quoc Viét Nam trén nén tang s6 theo doi, ddn déc cac cam két, thoa
thuan quéc té ctia Bo Ngoai giao trong vong 07 ngay ké tur ngay két thuc chuyén
cong tac; dinh ky théng tin vé két qua trién khai cho B Ngoai giao dé tbng hop.

12. Nhan huén chuong, huy chlro’ng, danh hiéu, giai thuwéng do nuéce
ngoai, to chirc quoc té trao ting va vi¢c tang cac hinh thirc khen thwéng cip
Nha nwée cho cic to chirc, ca nhin nuée ngoai

Cac co quan, by, nganh, dia phuong thuc hién theo Hudng din s
7677/HD-BNV ngay 19/7/2026 ctia B6 N6i vu vé thu tuc, hd so khen thudng
d6i ngoai.
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13. Duyet nhan sy va quin ly cac doan di cong tac nwdce ngoai (thuc
hién cdc Diéu 5, 6, 10 ciia Quy dinh 392)

13.1. Cac co quan, by, nganh, dia phuong cén ctr vao churc vu trong Dang,
sau do la chie vu chinh quyén cua cdn bd d€ béo cdo cAp c6 thdm quyén phé
duyét viéc di cong tac nudc ngoai theo Piéu 5, Pidu 6 Quy dinh 392.

13.2. Céc co quan, b9, nganh, dia phuong gui hd so xin duyét nhan su vé
co quan dau mdi theo Khoan 2 va Khoéan 3 Didu 7 Quy dinh 392.

13.3. Ngoai c4c chic danh d& dugc quy dinh o thdm quyén phé duyét
trong Quy dinh 392, Hudng dan nay lam r6 hon quy trinh xin duyét nhan su di
cdng tac nude ngoai dbi voi mot sb chirc danh sau:

a) B6 Quédc phong, Bo Cong an gui hd so xin duyét nhan sy vé Dang uy
Bo Ngoai giao dé tham muu trinh ddng chi Thudng truc Ban Bi thu d6i vdi
Uy vién Trung vong Pang, Uy vién du khuyét Trung wong Dang tai cac don vi,
co quan, doanh nghiép nha nudce truc thudc.

b) Céac co quan, b, nganh, dia phuong gui hé so xin duyét nhén sy vé
Dang uy B6 Ngoai giao dé tham muu trinh cap co tham quyén theo Quy dinh tai
Diéu 4 va Piéu 5 Quy dinh 392 dbi véi si quan c6 cép ham tir Thuong tudng trd
1€n cong tac tai co quan.

c) Céc dia phuong giri hd so xin duyét nhan su vé DPang uy B6 Ngoai giao
@ tham muu trinh ddng chi Thudng truc Ban Bi thu dbi véi: Bi thu tinh uy,
thanh oy (ké ca trudong hop kiém Chu tich Uy ban nhan dan, Chu tich Hoi dong
nhan dan tinh, thanh phd); Uy vién Trung wong Dang, Uy vién du khuyét
Trung wong Péang cong tac trong hé théng dang (khong nam gift chirc vy trong
khéi chinh quyén) hodc nim gift chtc vu trong khdi ddi ngoai nhan dan tai dia
phuong.

d) Cac dia phuong giri hd so xin duyét nhén su vé Vin phong Chinh phu dé
tham muu trinh Thu tuéng Chinh phu ddi véi: Uy vién Trung uong Bang,
Uy vién du khuyét Trung uong Déang ndm gilt chirc vu trong khéi chinh quyén
tai dia phuong; Chu tich Uy ban nhén déan, Chu tich Hoi dong nhan dan tinh,
thanh phd (ké ca trudng hop kiém Phé Bi thu tinh ty, thanh ty).

d) Cac doanh nghiép nha nudc khdng thudc luc lugng vii trang:

- Doanh nghiép nha nuéc co t6 chtic dang truc thudc bang uy Chinh phu
giri hd so xin duyét nhan sy vé Vin phong Chinh pht dé tham muu trinh
Thu tudng Chinh pha d61 véi nguoi ding dau doanh nghi€p nha nuée.

- Céc bd, nganh, co quan Trung uwong giri hd so xin duyét nhin su vé
Van phong Chinh phu dé tham muu trinh Thi tuéng Chinh pht d6i véi Uy vién
Trung uong DPang, Uy vién du khuyét Trung wong Pang cong tic tai doanh
nghiép nha nuéc cé td chic dang truc thudc Pang Gy bd, nganh, co quan
Trung uong.
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e) Cac co quan, b, nganh, dia phuong phé duyét nhan su ddi vé6i céan bo
cong tac tai co quan (trir truong hop thude tham quyén cia Lanh dao chu chot
cua Dang, Nha nudc) theo quy dinh tai Di€éu 6 Quy dinh 392.

g) Céc t6 chirc chinh trj - x4 héi, hi quan chung:

- P6i v6i nguoi dimg dau cac td chirc chinh tri - x@ hoi, héi quan ching
dong thoi dam nhén chtc vy Lanh dao cip cao ciia Pang, Nha nudc, Mt tran
To quéc Viét Nam: Céc co quan, by, nganh, dia phuong noi dong chi Lanh dao
chp cao cong tac gui ho s0 vé co quan dau méi theo Pidu 7 Quy dinh 392 dé
trinh cdp ¢ thdm quyén theo Piéu 5 Quy dinh 392.

- P6i véi nguoi dimg déu cac td chirc chinh tri - x@ hoi, hoi quan chung co
to chirc dang tryc thuéc Dang uy Mt trén T6 quéc, cac doan thé Trung uvong:
Uy ban Trung wong Mat trén T6 qubc Viét Nam bao céo Bi thu Dang uy
Mit tran T6 quéc, cac doan thé Trung uong phé duyét theo Piém 5.2.1 Piéu 6
Quy dinh 392.

13.4. Hb so trinh phé duyét viéc di cong tac nudc ngoai gui dén co quan
d4u méi it nhit 10 ngay trude khi di cong tac (trir trudng hop bét kha khéng). To
trinh xin phé duyét viéc di cong tac nudc ngoai can néu rd cac ndi dung sau:
Muc dich, néi dung, thoi gian cong téc, thi tu doan trong ké hoach da duoc
duyét, s6 1an di cong tac nudc ngodi cua can bd xin duyét, thu moi cia doi tac
(néu c6), du kién chuong trinh lam viéc.

13.5. Co quan t1ep nhén, su dung va quén ly cén bo biét pha1 chu tri thuc
hién thi tuc bdo cdo cap cé thim quyen xem xét, quyét dinh viéc di cong tac
nudc ngodi clia can bd biét phai, ddng guri co quan cu biét phai biét, theo doi; trur
truong hop déc thu dugce quy dinh 18 trong quyét dinh ctr can b bi€t phéi hodc
duoc quy dinh trong quy ché phéi hop cong tac gilta co quan tlep nhan can bd
biét phai va co quan ctr can bd biét phai.

13.6. P4i véi cac doan cdng tac cta Lanh dao chu chét, Lanh dao cap cao;
céc chuong trinh hoc tap, dao tao, bdi dudng va cac doan cong tac ¢ nhiéu can
b6 thudc dién B Chinh tri, Ban Bi thu quan 1y tham gia doan: Co quan chu tri
doan cong tac tong hop danh séch, sui vé co quan diu méi theo Didu 7
Quy dinh 392 d& trinh cip c6 thAm quyén theo Diéu 5 Quy dinh 392.

13.7. Thoi gian, thanh phan di cong tac nudc ngoai thuc hién theo Piéu 10
Quy dinh 392 (bao gdm ca cac doan cong tac khéng sir dung ngén sach nha
nudc) va Chi thi s6 38-CT/TW ngay 21/7/2014 ctia Bo Chinh trj vé ting cudng
quan ly cac doan di cong tac nudc ngoai. Truong hop vuot qua thoi gian, thanh
phan nhim bao dam thuc hién tdt nhiém vy, cc co quan, bd, nganh, dia phuong

giai trinh rd trong dé 4n, ké hoach té chirc chuyen cong tac va bao céo cap c¢o
thadm quyén phé duyét theo Piém 1.4 Khoan 1 Pidu 10 Quy dinh 392.

14. Di nwéc ngoai vé viée riéng cia can bg dwong chire (thuc hién cdc
Piéu 5, 6 va Khodn 6 Piéu 17 ciia Quy dinh 392)

14.1. Cac co quan, bg, nganh, dia phuong gui dé nghi di nudc ngoai vé viéc
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riéng ctia Lanh dao chu chét, Lénh dao cép cao vé Pang Gy B6 Ngoai giao/Bo
Ngoai giao dé tham muu trinh cap c6 thAm quyén.

14.2. C4c co quan, b, nganh, dia phuong gri dé nghi di nudc ngoai vé viée
riéng cua can bo thudc dién Bo Chinh tri, Ban Bi thu quan ly cong tac tai co
quan minh Ve co quan dau méi theo Piéu 7 Quy dinh 392 dé trinh cép c6 tham
quyén quyét dinh viéc can bd di cong tac nudc ngoai theo Piéu 5, Piéu 6
Quy dinh 392 va Piém 13 cia Huéng dan nay.

~ 14.3. Ngoai cac thu tuc theo Quy dinh 392, can b thyuc hién béo céo, xin y kién
cap uy quan ly truée khi di nude ngoai theo Quy dinh so 367-QD/TW ngay
04/9/2025 ctia B6 Chinh tri quy dinh mét s van dé vé bao vé chinh tri ndi bd Pang.

14.4. Viéc di kham, chfta bénh & nudc ngoai dbi véi can bd ‘thu(f)c dién
Bo Chinh tri, Ban Bi thu quan ly: Thuc hién quy trinh di nudc ngoai vé viéc riéng
theo Quy dinh 392 va quy dinh ctia Dang vé thu tuc di kham, chita bénh & nudc
ngoai.

15. Viéc di nude ngoai; chi tri hodc tham duy hoi nghi, hoi thao quoc té,

tra loi phéng van nuéc ngoai co yeu td phirc tap, nhay cdm cia can bg nghi
hwu (thuc hién cdc Piéu 4, 5, 6 ciia Quy dinh 392)

15.1. Van phong Trung uong Pang, Van phong Chu tich nudce, Vén phong
‘Chinh phu, Uy ban Quoc phong, An ninh va Péi ngoai cua Quoc héi tiép nhan
d& nghi cta cac ddng chi nguyén Lanh dao chu chét; giri vé Pang ty Bo
Ngoai giao dé tham muu trinh c4p ¢ thdm quyén.

15.2. Céc co quan, bd, nganh, dia phuong tlep nhén dé nghi cua nguyén
Lanh dao cép cao cua Pang, Nha nudc, Mit tran T quéc Viét Nam cong tac tai
co quan minh ngay trude khi nghi huu; gui vé cO quan d4u méi theo Piéu 7
Quy dinh 392 dé tham muu trinh cip c6 tham quyén.

15.3. B Quoc phong, B6 Cong an tiép nhan d& nghi cia can bd nghi huu
mang quan ham, cap ham Pai tudéng, Thuong tudng (trix trudong hop la Lanh dao
chu chot Lanh dao cap cao clia DBang, Nha nu6e, Mt trén- Tb qubc Viét Nam );
giri vé Pang Gy B6 Ngoai giao dé tham muu trinh.

15.4. D(:Si v6i nguyén lanh dao co quan, bd, nganh, dia phuong (trir cac truong
hop thudc tham quyén phé duyét cia Lanh dao chi chot cua Dang, Nha nude):

a) Thim quyén xem xét, quyét dinh d6i v6i can bd nghi huu khi con dang
cong tac thude dién B Chinh tri, Ban Bi thu quan ly thuc hién theo quy dinh tai
D1em 1.5 va Diém 1.6 Khoan 1, Piém 2.2.2 Khoan 2, Piém 3.4.3 Khoan 3,
Piém 4.2.5 Khoan 4, Piém 6.2.4 Khoan 6 ctia Piéu 6 Quy dinh 392.

b) Cén bd nghi huu bao cao clp Uy noi sinh hoat dang dé béo cdo cip co
thdm quyen xem xét, quyét dinh theo Diéu 6 Quy dinh 392.

¢) Déi v6i nguyén Phé Chu tich Uy ban Trung wong Mit trén T6 qubc
Viét Nam, nguyén Trudng cic t6 chic chinh tri - x& hoi va hoi quan ching do
bang, Nha nuéc giao nhiém vu & Trung wong, nguyén Téng thu ky Uy ban
Trung wong Mat tran T quéc Viét Nam: Cén bd nghi huu bdo cdo Co quan
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Uy ban Trung wong Mt tran TS qubc Viét Nam dé bao céo Bi thu Dang tuy
Mit tran T6 qudc, cac doan thé Tr ung wong xem xét, quyét dinh.

15.5. Ngoai cac thu tuc néu trén, can bd nghi huu thuc hién bao cdo, xin y kién
cap ty quan ly trudc khi di nudc ngoai theo Quy dinh s6 367-QD/TW ngay
04/9/2025 ctia B§ Chinh tri quy dinh mdt s6 van dé vé bao vé chinh tri ndi bo Dang.

15.6. Viéc can bd thudc dién B Chinh tri, Ban Bi thu quan 1y khi da thoi
chirc vu hodc nghi huu tham gia lam thanh vién, lanh dao, quan ly cac t6 chuc
co yeu t6 nuGe ngoai; lam chu tich hoi dong thanh vién (hoi dong quan tri), gidam
déc (tong giam dbc) doanh nghiép cb phan doanh nghiép 6 vén dau tu nuéc
ngodi can bao cdo cip c6 thAm quyén theo Quy dinh sé 377-QB/TW ngay
08/10/2025 cia B6 Chinh trj.

16. Huéng din chung ddi véi cic co quan, bd, nganh, dia phwong
(thwc hién Piéu 6 cia Quy dinh 392)

16.1. Cac co quan, bd, nganh, t6 chuc, dia phuong chi ddng ra soét, ban
hanh quy ché quan Iy hoat dong dbi ngoal hodc cdp nhéat ndi dung quén ly hoat
dong ddi ngoai vao quy ché lam viéc trén co sé bao dam cac nguyén tic:
(1) Phu hop véi Quy dinh 392, cac quy dinh ciia Pang, phép luit hién hanh; déc
thy, thuc tién cbéng tic tai co quan; (ii) Quy dinh phan cap, Uy quyén,
~phén nhiém 6 rang; ting cudng kiém tra, gidm sat di d6i voi dé cao trach nhiém
va phat huy vai tro chtl dong ctia cac cép trong trién khai cong tac ddi ngoai; bao
dam thiét thuc, linh hoat, hiéu qua, khong chdng chéo.

16.2. No6i dung quy che lam viéc hodc quy ché quan ly hoat dong déi ngoai
can quy dinh ro tham quyén cua co quan, bo, nganh, t6 chic, dia phuong, quy
trinh phé duyét, trién khai cac hoat dong dbi ngoai (doan ra, doan vao; t6 chire,
tham du hoi nghi, ho1 thao qudc té; tiép khach quoc té...); phé duyét nhén su can
bd thudc tham quyén quan ly va can b¢ nghi huu sinh hoat tai dang b, chi bd
truc thudc.

16.3. Dbi véi céac hoat dong d6i ngoai phéat sinh dot xuét (trix cac truong
hop néu tai Piéu 4, Dleu 5, Piéu 6 Quy dinh 392), c4c co quan, tb chuc dia
phuong chu dong trién khai va chju trdch nhiém, gui van ban bdo cdo cép co
thim quyén duyét chu truong hoat dong dbi ngoai phat sinh ngoai ké hoach va
duy€t nhén sy (truong hop di ra nuéce ngoai) dé biét; sau khi két thuc hoat dong,
bao cdo cap c6 thdm quyén két qua thuc hién.

16.4. Trong trudng hop dén doan lanh dao dia phuong nuée ngoai vao
tham cung lic nhiéu dia phuong cta Viét Nam, dia phuong ma nuéc dm tac dén
tham dau tién sé& chu tr, phdi hop Vol cac dia phuong con lai trinh cap ¢ thim
quyén cho chu trrong hodc cic dia phuong trao doi, thong nhit cr mot dia
phuong 13 ddu méi chu tri, phéi hop trinh cap c6 thAm quyén.

16.5. Cac co quan, bd, nganh, dia phuong c6 trach nhiém phéi hop chit ché
véi co quan chu tri trién khai hiéu qua hoat dong dbi ngoai cua Lanh dao
chu chét, Lanh dao cap cao ciia Dang, Nha nuéc, Mit tran T quoc Viét Nam.
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17. Piéu khoan thi hanh

17.1. Cén c&r Quy dinh 392 va Huéng dan ctia Pang uy B Ngoai giao, cac
co quan, bo, nganh, dia phuong, t6 chirc ra soét, xdy dung, cap nhat quy ché lam
viéc hodc quy ché quan ly hoat dong 6i ngoai cia co quan, bd, nganh, dia
phuong, t6 chirc. P6i véi cdc van dé thudce tham quyén quyét dinh, cic co quan,
b6, nganh, dia phwong c6 thé phéan cép, ty quyen phé duyét trén co s& phu hop
v6i ddc thu cong tac dbi ngoai va phén cdp quén ly can bd tai co quan.
Truong hop can thiét, trao ddi véi Pang iy B Ngoai giao trude khi quyét dinh.

17.2. Céc hoat dong dbi ngoai khac khong dé cép trong Quy dinh 392 tiép
tuc thuc hién theo cac quy dinh hién hanh ctia Bang va Nha nudec.

17.3. Trong qua trinh thuc hién Quy dinh 392 va Hudng d&n nay, néu co
vuéng méc hoic van dé phat sinh, cac co quan, b, nganh, dia phuong chu dong,
kip tho1 phan anh véi Dang uy Bé Ngoai giao dé tong hop, huéng dan hoidc bao

c4o cap c6 thim quyenV

Noi nhén: ! T/M BAN THUON G VU
- B6 Chinh tri, Ban Bi thu (d€ bao cdo);
- Cac dong chi Uy vién Ban Chap hanh

3 1 (‘OA] i '/p\

Trung wong Pang;
Lé Hoai Trung

- Céc tinh uy, thanh uy, dang 0y truc thudc
Trung wong;

- Cac co quan, ban Dang ¢ Trung uong,
don vi su nghiép cua Trung uong Pang;

- Pang uy cac bd, nganh, t6 chirc chinh tri -
x4 hoi & Trung vong;

- Véan phong Trung wong Dang;

- Vian phong Chu tich nudc;

- Vén phong Chinh phu;

-Uy ban Quéc phong, An ninh va
Déi ngoai cua Quéc hoi;

- Vin phong Qudc hoi;

- Céc ddng chi Uy vién Ban Thuong vu
Pang ty B6 Ngoai giao;

- Cép uy truc thudc Pang Gy B Ngoai giao;

- Luu: Pang uy B6 (Van phong BJ).




Biéu mau 01

BAO CAO CONG TAC POI NGOAI NAM....
VA PHUONG HUONG CONG TAC POI NGOAI NAM..

I. B6i canh tinh hinh cong tac dbi ngoai cia b/ co quan/ dia phwong
bé nghi néu rd:

- Pic diém tinh hinh va céc nhan té tac dong dén cong tic dbi ngoai cia co
quan/td chirc/dia phuong trong 6 thang ddu nam hodc trong nam...

- Thuén lgi va khoé khan.
IL. Két qua cong tac ddi ngoai

- Nhan dinh, danh gia tbng quat vé& cong tac d6i ngoai clia co quan/td chirc/dia
phuong trong ky béo céo;

- Panh gia céac linh vuc doi ngoai (vai moi linh vuc cdn néu ro két qua, nhitng ton
tai, han ché va nguyén nhan):

+ Viéc trién khai quén triét va thuc hién cac chi truong, chinh sach, quy dinh lién
quan dén cong tadc d6i ngoai cua Dang va Nha nudc;

+ Cong tac lanh dao, chi dao cua clp uy dbi voi viec quan ly théng nhét cac hoat
dong dbi ngoai; viéc thuc hién céc trong tAm cong tac d6i ngoai trong ky béo céo;

+ K&t qua trién khai cé4c linh vuc d6i ngoai: chinh tri, kinh té, vin héa, thong tin
dbi ngoai, bién gidi lanh thd, lanh sy, bao hd cong dén, ngudi Viét Nam ¢ nude ngoai,
doan ra, doan vao, ky két va thuc hién didu udc qubc té, thoa thuan qubc té, td chirc va
quén ly hoi nghi, héi thao quéc té, quan 1y phi chinh phu nudc ngoai... theo chtrc néng,
nhiém vu duoc giao ctia co quan/td chtrc/dia phuong (c6 56 liéu, minh chiimg cu thé).

+ Két qua thuc hién Ké hoach hoat dong ddi ngoai trong ky bao céo:

« Cong tdc 16 chirc va quan Iy doan ra, doan vao; Tinh hinh di nuwéc ngodi cua cdc
chitc danh cén bé thudc dién Bé Chinh tri, Ban Bi thw qudn 1% (s6 heot, cdng tdc trinh
duyét nhan su,...).

« Cong tdc t6 chirc va quan 1y hdi nghi, héi thao quoc té (Thue hién trong bdo cdo
cong tdc doi ngoai nim);

« Cong tdc ky két va thyc hién cac diéu wéc, thda thudn quéc té (néu cu thé két qua
ky két va thiec hién diéu woc quoc 18, thod thudn quéc té trong nam, ddnh gid viéc tudn
thu quy dinh ciua phdp ludt vé ky két didu wéc, thod thudn quéc té, déic biét la cdc khé
khan virong mdc, van dé can luu y, viéc dp dung trinh tu, thu tuc rut gon quy dinh tai
Ludt Piéu udc quéc té sé6 108/201 6/QH13, duoc sira déi, bé sung béi Ludt sé
137/2025/QH135, Ludt Thod thudn quoc té ndm 2020 va cdc Nghi dinh hudng dan Ludt
Thoa thudn quoc t8; néu dé xudt (néu cd) lién quan dén qud trinh ky két diéu wéc va thod
thudn quoc té) (Thuc hién trong bdo cdo cong tdc doi ngoai nim);

« Viéc gia nhdp va/hodc rut khdi cdc 16 chitc quoc té va trién khai thuc hién cdc
quyén va nghia vu khi gia nhép;




« Viéc thuc hién chi. truong tiét kiém, chong lang phi, hinh thirc trong céng tdc doi
ngoai.
« Viéc thiec hién ché do thinh thi, bdo cdo trude, tfrong va sau hoat déng.

+ T chirc bd may va d6i ngii can bd lam cong tac dbi ngoai (nhitng thay déi, cdc
hoat déng boi dudng, dao tao, tap hudn, kién thire, kj néng...)

+ Danh gia két qua phdi hop té chic trién khai cac hoat dong d6i ngoai trong nodi
bd co quan/td chirc/dia phuong, véi cac co quan diu médi & Trung uong va cac co quan co
lién quan.

- Kho khin, nguyén nhan: Néu rd nhitng han ché, kho khan, vuéng mic trong trién
khai cong tac doi ngoai; nguyén nhan.

III. Phwong hwéng va ké hoach cong tac dbi ngoai trong ky bao cao.

- X4c dinh bdi canh, yéu ciu va nhiém vu cta ky béo céo tiép theo.

- Néu phuong huéng, trong tdm, ndi dung, ké hoach cOng tac dbi ngoai chu yéu;
cic bién phép, giai phap thuc hién.

IV. Nhitng kién nghi, de xuit cu thé véi B§ Chinh tri, Ban Bi thw, Chinh phi,
Quéc hdi, cac co quan diau mbi & Trung wong.




Biéu mau 02

Biéu mau ke hoach doan ra, doan vao nam ...

(dp dung doi véi linh dao co quan, bé, nganh, dia phuong)

STT

Tén doan

Trwéng
doan

Nuwoe di/
Nuoéc tham VN

Doi tac
lam viéc

N§i dung
hoat dong

Thoi gian

Nguon kinh phi

Ghi chua

- Tén doan: Ghi rd Doan cip nao, dbi tugng nao (Poan Linh dao co quan/té chirc/dia phirong....,).

- Trudng doan: Ghi rd ho tén, chirc vu cua Trudéng doan.

- Nuoc di/Nudée tham Viét Nam: Ghi déy du cac nudce di cong tac, nude tham Viét Nam.

- Doi tdc lam viéc: Ghi rd nhitng doi tac lam viéc chinh.

- Néi dung hoat dong: Ghi nhitng ndi dung lam vi€c chinh.

- Thoi gian: Du kién thoi gian theo Quy/thang, hodc ghi cu thé ngay ddi véi nhing hoat dong da xac dinh thoi gian.

- Nguon kinh phi: Ghi cu thé kinh phi liy tir ngudn NSNN hoic cac ngudn khéc (vi du tai tro trong nudc, ngoai nude...).




Biéu mau 03

Biéu mau ke hoach to chire hdi nghi, hdi thio quoc té nam ...

Tén/chi dé
STT hoi nghi, hdi thao
quoc te

Cip chi tri,
tham dw

’ Noi dung
Dia diem | hoi nghi, | Thoi gian
héi thao

Ngudn

kinh phi | &M chd

- Tén/chii d@é hi nghi, hoi thao qudc té: Ghi rd tén/cht d& hoi nghi, hoi thao.

- Cd:v chui tri, tham dy: Ghi 16 ho tén, chtc vu cia nguoi chu tri hodc tham dy cua phia Viét Nam; ho tén, chic vu, quéc gia déng chu

tri (néu co).

- Dia diém: Ghi rd dia diém to6 chirc.

- NGi dung hji nghi, hoi thao: Ghi nhiing ndi dung chinh cia hoi nghi, hoi thao quéc té.

- Thoi gian thiee hién: Du kién thoi gian thuc hién theo Quy/thang, hodc ghi cu thé ngay dbi véi nhitng hoat dong da xac dinh thoi

gian.

- Nguén kinh phi: Ghi cu thé kinh phi liy tir ngudn NSNN hoic céc ngudn khac (vi du tai trg trong nudc, ngoai nude, cac tb chirc. . A




Bieu mau 04

Bang tong hop viéc di nwéc ngodi nam...

cia can by thuge dién Bo Chinh tri, Ban Bi thw quan ly

STT

Ho tén

Chirc vu

Nude di

N9i dung hoat dong

Thoi gian

Danh nghia

Ghi chu

- Chike vu: Ghi dy du chte danh dang, chinh quyén.

- Noi dung hoat dong: Ghi tom tat noi dung hoat dong chinh.

- Thoi gian di: Ghi cu thé ngay, thang, nam.

- Danh nghia tham gia doan: Ghi rd Trudéng doan, danh nghia doan, tham gia thanh vién do ai dan dau.






