UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA SINH PHINH Pjc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6344 JUBND-VHXH Sinh Phinh, ngay24 thang 3 nam 2026

VIv day manh trién khai thuc hién
lap hd so cong viée dién tir va su
dung chit ky sb trong giai quyét
cong viéc hanh chinh

Kinh gui:
- Céc co quan chuyén mén va T chac hanh chinh thuoc UBND X3;
- Cong an x&;
- Ban chi huy quén su xa.
- Cac don vi truong hoc thugc x§;
- Tramy té x4.

Thyc hién Cong van s6 1507/SNV-CCHC&VTLT ngay 07/7/2025 cua S¢ Noi
vu tinh Dién Bién vé viéc thuc hién chi dao cua Chinh pha vé 1ap hd so cong viéc
dién tir va str dung chit ky sb trong giai quyét cong viéc hanh chinh. Ngay 30/7/2025,
UBND x4 Sinh Phinh d4 ban hanh Van ban s6 130/UBND-VHXH vé viéc trién khai
thuc hién chi dao ctia Chinh pha vé 1ap hd so cong viée dién tir va st dung chit ky s6
trong giai quyét cong viéc hanh chinh. Nham ting cuong ky luat, ky cuong hanh
chinh, nang cao hiéu qua quan 1y, diéu hanh va day manh chuyén doi s6 trong hoat
dong cua cac co quan, don vi trén dia ban x& Sinh Phinh, UBND x& Sinh Phinh coy
kién nhu sau:

1. Tang cwdng quan triét, nang cao trach nhiém trong viéc 1ap ho so cong
viéc dién tir

- Thi truéng cac co quan, don vi chiu trach nhiém truc tiép chi dao, t6 chic
thuc hién va kiém tra dinh ky viéc 1ap ho so cong viée dién tir caa can bg, céng chic,
vién chuc thugc pham vi quan ly. Viéc thuc hién dugc xem Ia tiéu chi danh gia mirc
d6 hoan thanh nhiém vu hang nam.

- Toan bd vin ban dén, vin ban di va tai liéu phét sinh trong qua trinh giai
quyét cong viéc phai dugc cap nhat, 1ap thanh ho so dién tir day du, chinh xac, bao
dam tinh toan ven, kha néng tra ctu, st dung va luu trit 1au dai, ding quy trinh quy
dinh tai Diéu 28, 29, 30, 31 - Chuong IV, Nghi dinh s6 30/2020/NDCP, cu thé:

+ Can bo, cdng chic, vién chic ¢6 trach nhiém 1ap hd so cho ting vu viéc
hoac nhdm cong viéc c6 noi dung lién quan.

+ Ho so dién tir bao gom day du vian ban dén, dy thao, vin ban di va cac tai
liéu lién quan; phai co siéu di liéu (metadata), dinh dang chuan, dugc ky s6 va dam



bao tinh toan ven, hiéu luc twong duong véi hd so gidy.

+ Ho so sau khi ké',t thic xur ly phai duoc giao nop vao luu trit co' quan theo quy
dinh (dudi dang dién tur doi vai ho so dién tir), kém danh muc va bién ban giao nhan.

+ Viéc xir ly van ban, ho so, cong viéc phai dugc thyc hién trén méi truong
Mang, uu tién st dung h¢ thong quan 1y vén ban va dicu hanh co tich hop chirc nang
Ky so, phu hop véi ha tang ky thuat hién co.

+ Pdi voi cac don vi dang sir dung phén\ mém quan 1y vin ban va diéu hanh
ding chung (TDOffice), thuc hién 1ap va nop ho so dién tur vao luu trir co quan theo
dung hudng dan tai Cong van so 1875/SNV-QLVTLT ngay 26/9/2022 cua S¢ Noi

Vu (co cong van kem theo).

+ 100% vin ban trao ddi gitra cic co quan nha nudc (trir van ban mat) phai
duoc guri, nhan dudi dang van ban dién tir co chit ky so hop 1€, dam bao tinh phap ly,
bao mat va hiéu qua trong cong tac chi dao, diéu hanh.

2. Thue hién bt budc sir dung chir ky s trong giai quyét cong viéc hanh chinh

- Tét ca van ban dién tur thugc tham quyén ky ban hanh cia co quan, don vi
phai dugc ky so bang chix ky so ca nhan cua nguoi ¢ tham quyen, tuyét doi khdng
str dung hinh anh chir ky dé thay the.

- Viéc ky s6 phai tuan thu theo quy dinh tai Diéu 4 va Biéu 5 cua Nghi dinh
50 30/2020/ND-CP vé cong tac van thu, bao dam tinh phap ly, toan ven noi dung va
hiéu luc cua van ban dién tu.

- Viéc 1ap ho so dién tir va st dung chir ky s6 1a nhiing tiéu chi bat budc trong
danh gia mirc @6 chuyén doi so cua co quan, don vi, theo chi dao tai Théng bao so6
56/TB-VPCP ngay 23/02/2025 cua Vin phong Chinh phi.

3. S0 héa va luu trir ho so, két qua giai quyét thi tuc hanh chinh (TTHC)

- Céc co quan, don vi ¢6 trach nhiém t6 chirc s6 hoa toan bo ho so va két qua
giai quyét TTHC phat sinh trong qua trinh tiép nhan, xu Iy thi tuc hanh chinh, bao
dam dng dinh dang, cau trdc dix liéu, tiéu chuan siéu di liéu theo quy dinh tai Thong
tu s6 13/2023/TT-BNV va Thong tu s6 01/2023/TT-VPCP.

- HO so TTHC dién tir sau khi hoan tat giai quyét phai dugc Iap thanh ho so
dién tu day du, chinh xac va ndp luu vao kho luu trir co quan, khong chi luu tam thoi
trén phan mém hodc hé thong xur ly tac nghiép.

- H6 so dién tir ndp luu phai dam bao tinh toan ven noi dung, ¢ chit ky s hop

18, siéu dir liéu day du, bao dam tinh phap ly, kha nang khai thac, tra ctru va luu trit
lau dai theo dung quy dinh cia phap luat vé van thu, luu trit va chuyén doi sé.

- Thu truong €0 quan, don vi chiu trach nhiém to chtc, phan cong 10 d‘au moi
thuc hién viéc 1ap ho so, so hoa, nop Iuu dién ti, bao dam thyc hién day du, dong bo,
ding quy trinh.



4. Cong an x&, Ban chi huy quan s xa

- Ré s0ét thong tin can bo, chién si tai don vi dé dang ky tai khoan, thuc hién
trén phan mém quan ly van ban va ho so cong viéc TDOffice va gui vé Phong Van
hoa - X& hoi xa trudc ngay 31/3/2026.

(c6 biéu mdu kém theo)

- Ra soat thong tin can b 1a lanh dao don vi dé ding ky chit ky so chuyén
dung va gui vé Phong Van hoa - X& hoi xa trudc ngay 31/3/2026.

(c6 biéu mau kém theo)
5. Giao Phong Van héa - Xa hgi xa

- La co quan dau méi thuc hién huéng dan, quan Iy, béo céo két qua trién khai
thuc hién 1ap ho so cong viée dién tir va st dung chir ky so trong giai quyét cong viéc
hanh chinh.

- Cha dong t6 chiic hoac long ghép cac chuong trinh tap huan, boi dudng ki niang
1ap ho so cong viée dién tir va str dung chir Ky so cho can b, cong chirc, vién chac.

- Tong hop, béo céo két qua trién khai cac noi dung trén vé S& Noi vu (Phong
Cai cach hanh chinh va Van thu, Luu trit) theo quy dinh.

- Kién} tra d6t xuat hoac theo ké hOaChNtai cac co quan, don vi. Truong hop
phat hién trién khai chua nghiém tic, cham tre hodc khong day du, bado cdo UBND
xa d¢ xem xét trong qua trinh danh gia, xep loali.

Trén day 13 mot s6 noi dung trong tm nham thuc hién chi dao caa Chinh phu vé
lap ho so cong viée dién tir va str dung chit ky so trong giai quyét cong viéc hanh chinh.
Pé nghi Thu trudng cac co quan, don vi nghiém tdc trién khai, déng bo, dam bao hiéu
qua, pht hop véi diéu kién thuc tién va ding quy dinh phap luat; gép phan xay dung
chinh quyén s6, nang cao hiéu lyc, hiéu qua quan 1y nha nudc, dic biét 1a trong cong tac
van thu, luu tri, va ¢y manh cai cach hanh chinh hién dai, chuyén nghiép./.

Noi nhan: TM. UY BAN NHAN DAN
- Nhu kinh guri; 5

- S& Néi vu tinh Dién Bién: CHU TICH
- Lanh dao UBND xa; ’

- Luu: VT.

Vit Dirc Biéu
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